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AZ ADATKEZELO

A Napkiraly Korlatolt Feleldsségii Tarsasag (a tovabbiakban: ,,Adatkezeld”) a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelemrdl és az ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a
95/46/EK iranyelv hatilyon kiviil helyezésérél szolé az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
Rendeletében (a tovabbiakban: ,Rendelet”), valamint az informdacids Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvényben (a tovabbiakban: ,Infotv.”) foglaltaknak wvalo
megfelelés, a belsé adatkezelési folyamatainak szabdlyozasa, azok nyilvantartasa, valamint az érintettek jogainak
biztositasa érdekében, az adatvédelmi és adatbiztonsag rendjének szabalyozasa végezz a Rendelet 24. cikkére is
tekintettel az alabbi adatvédelmi Szabalyzatot (a tovabbiakban: ,,Adatvédelmi Szabalyzat”, ,,Szabalyzat”)
alkotja.

Adatkezelé megnevezése: Napkiraly Korlatolt Feleldsségli Tarsasag
Adatkezel6 cégjegyzékszama: 02-09-087372
Adatkezel6 székhelye: 7633 Pécs, Esztergar Lajos utca 5/a 3. em. 2. ajtd
Adatkezel6 elektronikus cime: info@naphostel.com
Adatkezel6 képviseldje: Raffai Norbert iigyvezetd

I. FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Szabalyzat célja

1.1. A jelen Szabalyzat célja, hogy az Adatkezel6 meghatarozza a miikodésével Osszefiiggésben kezelt
személyes adatok kezelésére, tovabbitasara, feldolgozasara és védelmére vonatkozd szabalyokat, az
adatkezeléssel érintett szervezeti egységeknél és az azoknal foglalkoztatott munkavallalok feladat- és
hataskorét, tovabba a személyes adatok kezelésével kapcsolatos feleldsségi koroket.

2. A szabalyzat hatalya

2.1. A Szabalyzat személyi hatdlya a munkavallalokra, tovabba az Adatkezeldvel munkavégzésre iranyuld
egyéb jogviszonyban foglalkoztatott (a tovabbiakban egyiitt: ,,munkavallalo(k)”) személyekre, valamint az
AdatkezelGvel egyéb jogviszonyba keriil6 személyre terjed ki.

2.2. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed - az adatkezelési modszertdl fiiggetleniil - az Adatkezel6nél folyo
valamennyi személyes adatkezeléssel egyiitt jard eljarasra, tovabba az Adatkezeld kezelésében 1évo
személyes adatokra.

2.3. Jelen Szabalyzat, valamint az abban foglalt rendelkezések az alairasa napjan 1épnek hatalyba, az igyvezetd
jovahagyasat kovetden.

2.4. Jelen Szabalyzatban foglalt rendelkezéseket az Adatkezeld tobbi szabalyzatanak elirasaival 6sszhangban
kell értelmezni. Amennyiben jelen Szabalyzatban foglalt rendelkezések ¢és az Adatkezeld egyéb
szabalyzataiban foglalt rendelkezések kozott a személyes adatok kezelése, vagy védelme tekintetében
ellentmondas all fenn, Ggy jelen Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni.
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3. Fogalmak

3.1. A szabalyzat fogalmi rendszere megfelel a Rendelet 4. cikkében, illetve az Infotv. 3 §-dban meghatarozott
fogalmi rendszernek, mely fogalmmeghatarozasokat jelen szabalyzat is tartalmaz:
GDPR Info tv.

1. érintett: barmely informacié alapjan

1. "személyes adat": azonositott vagy azonosithatd azonqsﬂott Vafy azonosrlthatro term§szetes

. ) "o " . , személy; la. azonosithatd természetes

természetes személyre ("érintett") vonatkozé barmely ) \ ; .

személy: az a természetes személy, aki

informacio; azonosithatd az a természetes személy, aki
kozvetlen vagy kozvetett modon, kiilonosen valamely
azonosito, példaul név, szam, helymeghatarozo adat, online
azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis
azonossagara vonatkoz6 egy vagy tobb tényezd alapjan
azonosithato;

kozvetlen vagy kozvetett modon, kiillondsen
valamely azonositd, példaul név, azonositd
szam, helymeghatarozo adat, online azonositd
vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy
szocidlis azonossagara vonatkoz6 egy vagy
tobb tényezo alapjan azonosithatd;

2. "adatkezelés" : a személyes adatokon vagy
adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
modon végzett barmely mivelet vagy miveletek
Osszessége, igy a gyljtés, rogzités, rendszerezés, tagolas,
tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy
egyéb modon torténd hozzaférhetévé tétel tjan,
Osszehangolas vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torlés,
illetve megsemmisités;

2. személyes adat: az érintettre vonatkozo
barmely informacio;

3. "az adatkezelés korlatozasa" : a tarolt személyes adatok
megjelolése jovobeli kezelésiik korlatozasa céljabol;

3. kiilonleges adat: a személyes adatok
kiilonleges kategoridiba tartozé minden adat,
azaz a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai
véleményre,  vallasi  vagy  vilagnézeti
meggy6zddésre vagy szakszervezeti tagsagra
utald személyes adatok, valamint a genetikai
adatok, a természetes személyek egyedi
azonositisat célzo6 biometrikus adatok, az
egészségiligyi adatok ¢és a természetes
személyek szexualis életére vagy szexualis
irdnyultsdgara vonatkozo személyes adatok,

4. 'profilalkotas" személyes adatok automatizalt
kezelésének barmely olyan forméaja, amelynek soran a
személyes adatokat valamely természetes személyhez
fiz6dé bizonyos személyes jellemzok értékelésére,
kiilonosen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi
helyzethez, egészségi allapothoz, személyes
preferenciakhoz, érdeklédéshez, megbizhatosaghoz,
viselkedéshez, tartozkodasi helyhez vagy mozgashoz
kapcsolodd jellemzOk elemzésére vagy elOrejelzésére
hasznaljak;

3a. genetikai adat: egy természetes személy
orokolt vagy szerzett genetikai jellemzobire
vonatkoz6 minden olyan személyes adat,
amely az adott személy fiziologidjara vagy
egészségi  allapotara  vonatkozo  egyedi
informaciot hordoz, és amely elsGsorban az
adott természetes személybdl vett bioldgiai
minta elemzésébol ered;

5. "alnevesités" : a személyes adatok olyan modon torténd
kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi informaciok
felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a
személyes adat mely konkrét természetes személyre
vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informaciot kiilon
taroljak, ¢és technikai ¢és szervezési intézkedések
megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithato
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet
kapcsolni;

3b. biometrikus adat: egy természetes személy
fizikai, fizioldgiai vagy viselkedési jellemzodire
vonatkozo olyan, sajatos technikai eljarasokkal
nyert személyes adat, amely lehetévé teszi
vagy meger0siti a természetes személy egyedi
azonositasat, mint példaul az arckép vagy a
daktiloszkopiai adat;

6. "nyilvantartasi rendszer" : a személyes adatok barmely
moddon - centralizalt, decentralizalt vagy funkciondlis vagy
foldrajzi szempontok szerint - tagolt alloméanya, amely

3c. egészségiigyi adat: egy természetes
személy testi vagy szellemi egészségi
allapotara vonatkoz6 személyes adat, ideértve




meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheto;

a természetes személy szamara nyujtott
egészségligyi szolgaltatasokra vonatkozo olyan
adatot is, amely informaciét hordoz a
természetes személy egészségi allapotarol,

7. "adatkezeld" : az a természetes vagy jogi személy,
kozhatalmi szerv, iigynokség vagy barmely egyéb szerv,
amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
onalléan vagy masokkal egyiitt meghatdrozza; ha az
adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagallami
jog hatarozza meg, az adatkezeldt vagy az adatkezeld
kijelolésére vonatkozo kiilonds szempontokat az unids vagy
a tagallami jog is meghatarozhatja;

4. blniligyi személyes adat: a biintetdeljaras

soran vagy azt megel6zden a
btncselekménnyel vagy a biintetéeljarassal
Osszefiiggésben, a biintetdeljaras
lefolytatasara, illetve a biincselekmények

felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a
biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett,
az érintettel kapcsolatba hozhat6, valamint a
biintetett elééletre vonatkozd személyes adat;

8. "adatfeldolgozo" : az a természetes vagy jogi személy,
kozhatalmi szerv, iigynokség vagy barmely egyéb szerv,
amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel;

5. kozérdeki adat: az allami vagy helyi

Onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot ellatd szerv vagy személy

kezelésében 1&vo és tevékenységére vonatkozd
vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat
fogalma ala nem es6, barmilyen modon vagy
formaban rogzitett informacié vagy ismeret,
figgetleniil kezelésének modjatol, 6nalld vagy
gyljteményes jellegét6l, igy kiilonosen a
hataskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a

birtokolt adatfajtakra ¢és a  mikodést
szabalyozd  jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre

vonatkoz6 adat;

9. "cimzett" az a természetes vagy jogi személy,
kozhatalmi szerv, igynokség vagy barmely egyéb szerv,
akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetlentil
attél, hogy harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek,
amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a
tagallami joggal Osszhangban férhetnek hozza személyes
adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e
kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen
az adatkezelés céljainak megfelelden az alkalmazando
adatvédelmi szabalyoknak;

6. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii
adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat,
megismerhetdségét  vagy  hozzaférhetévé
tételét torvény kdzérdekbdl elrendeli;

10. "harmadik fél" : az a természetes vagy jogi személy,
kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb szerv,
amely nem azonos az ¢érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az
adatkezel6 vagy adatfeldolgozd kozvetlen iranyitasa alatt a
személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

7. hozzajarulas: az érintett akaratanak
onkéntes, hatarozott és megfeleld
tajékoztatason alapulo egyértelmil
kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy az akaratat félreérthetetleniil kifejez6 mas
magatartas utjan jelzi, hogy beleegyezését adja
a ra vonatkoz6 személyes adatok kezeléséhez;

11. "az érintett hozzajarulasa" : az érintett akaratanak
onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason alapulo és
egyértelmil kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a meger0sitést félreérthetetlentil kifejezé cselekedet
utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes
adatok kezeléséhez;

9. adatkezel6: az a természetes vagy jogi
személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely -
torvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezd
jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott —
onalléan vagy masokkal egyiitt az adat
kezelésének  céljat  meghatarozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt)

vonatkoz6 dontéseket meghozza és
végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval
végrehajtatja;

12. "adatvédelmi incidens" : a biztonsag olyan sériilése,

9a. kozOs adatkezelo: az az adatkezeld, aki




amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzaférést eredményezi;

vagy amely — torvényben vagy az Europai
Unié kotelezé jogi aktusaban meghatarozott
keretek kozott — az adatkezelés céljait és
eszkozeit egy vagy tobb masik adatkezel6vel
kozosen hatarozza meg, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd
dontéseket egy vagy tobb masik adatkezel6vel
kozosen hozza meg és hajtja végre vagy
hajtatja végre az adatfeldolgozoval;

13. "genetikai adat" : egy természetes személy 6rokdolt vagy
szerzett genetikai jellemzdire vonatkoz6 minden olyan
személyes adat, amely az adott személy fiziologidjara vagy
egészségi allapotara vonatkozd egyedi informaciot hordoz,
¢és amely els6sorban az emlitett természetes személybol vett
bioldgiai minta elemzésébdl ered;

10. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol
fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet
vagy a miveletek Osszessége, igy kiillondsen
gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,

tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa,
lekérdezése,  tovabbitasa,  nyilvanossagra
hozatala, Osszehangolésa vagy
Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és

megsemmisitése, valamint az adat tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-,
hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
személy  azonositasara alkalmas fizikai
jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, iriszkép) rogzitése;

14. "biometrikus adat" : egy természetes személy testi,
fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire vonatkozé minden
olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat,
amely lehetévé teszi vagy megerdsiti a természetes személy
egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy a
daktiloszkdpiai adat;

10a. blniildozési célu  adatkezelés: a
jogszabalyban meghatarozott feladat- ¢és
hataskorében a  kozrendet vagy @ a
kozbiztonsagot fenyegetd veszélyek
megeldzésére vagy elharitasara, a
blinmegeldzésre, a  bunfelderitésre, a
bilintetdeljaras  lefolytatasara  vagy  ezen
eljarasban valo kozremiikodésre, a

szabalysértések megelzésére és felderitésére,
valamint a szabalysértési eljaras lefolytatasara
vagy ezen eljarasban vald kozremiikodésre,
tovabba a biintetéeljarasban vagy
szabalysértési eljarasban megallapitott
jogkovetkezmények végrehajtasara iranyulo
tevékenységet folytatd szerv vagy személy (a
tovabbiakban egyiitt: bliniildozési adatkezelést
folytatd szerv) ezen tevékenység keretei kdzott
és céljabol — ideértve az ezen tevékenységhez
kapcsolodd  személyes adatok  levéltari,
tudomanyos, statisztikai vagy torténelmi célbol
torténd kezelését is — (a tovabbiakban egyiitt:
bliniildozési cél) végzett adatkezelése;

15. "egészségligyi adat" : egy természetes személy testi
vagy pszichikai egészségi allapotdra vonatkozd személyes
adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott
egészségiigyi szolgaltatasokra vonatkozd olyan adatot is,
amely informaciot hordoz a természetes személy egészségi
allapotarol;

10b. nemzetbiztonsagi célu adatkezelés: a
nemzetbiztonsagi szolgalatok jogszabalyban
meghatdrozott feladat- és hataskorében végzett
adatkezelése, valamint a rendOrség
terrorizmust elharitd szervének jogszabalyban
meghatarozott  feladat- és  hataskorében
végzett, a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol
sz016 torvény hatalya ala tartozo adatkezelése;

16. "tevékenységi kdzpont" :

10c. honvédelmi célu adatkezelés: a
honvédelmi adatkezelésekr6l sz616 torvény, és
a Magyar Koztarsasag teriiletén szolgalati
céllal tartéozkodo kiilfoldi fegyveres erdk,
valamint a Magyar Koztarsasag teriiletén
felallitott nemzetkdzi katonai parancsnoksagok
és allomanyuk nyilvantartdsarol, valamint




jogéallasukhoz kapcsolodo egyes
rendelkezésekrdl sz6lo torvény hatalya ala
tartoz6 adatkezelés;

a) az egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel
rendelkezé adatkezeld esetében az Union beliili kdzponti
igyvitelének helye, ha azonban a személyes adatok

kezelésének céljaira és eszkozeire vonatkozo dontéseket az | 11. adattovabbitas: az adat meghatarozott
adatkezel6 egy Union beliili masik tevékenységi helyén | harmadik személy szamara torténd
hozzék, és az utdbbi tevékenységi hely rendelkezik | hozzaférhetévé tétele;

hataskorrel az emlitett dontések végrehajtatasara, az emlitett

dontéseket meghozo tevékenységi helyet kell tevékenységi

kdzpontnak tekinteni;

b) az egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel | 11a. kozvetett adattovabbitds: személyes

rendelkezé adatfeldolgozd esetében az Unidon Dbeliili
kozponti tigyvitelének helye, vagy ha az adatfeldolgozo az
Unidban nem rendelkezik kdzponti iigyviteli hellyel, akkor
az adatfeldolgozonak az az Unidn beliili tevékenységi helye,
ahol az adatfeldolgozo tevékenységi helyén folytatott
tevékenységekkel Osszefiiggésben végzett f6 adatkezelési
tevékenységek zajlanak, amennyiben az adatfeldolgozora e
rendelet szerint meghatarozott kotelezettségek vonatkoznak;

adatnak valamely harmadik orszagban vagy
nemzetkdzi szervezet keretében adatkezelést

folytatd  adatkezeld vagy adatfeldolgozo
részére tovabbitasa 1tjan valamely mas
harmadik  orszagban vagy  nemzetkdzi
szervezet keretében adatkezelést folytatd

adatkezel$ vagy adatfeldolgoz6 részére torténd
tovabbitasa;

17. "képvisel" : az az Unidban tevékenységi hellyel, illetve
lakohellyel rendelkezd és az adatkezeld vagy adatfeldolgozd
altal a 27. cikk alapjan irasban megjel6lt természetes vagy
jogi személy, aki, illetve amely az adatkezel6t vagy
adatfeldolgozot  képviseli az  adatkezelére  vagy
adatfeldolgozora az e rendelet értelmében haruld
kotelezettségek vonatkozasaban;

11b. nemzetkodzi szervezet: a nemzetkozi
kozjog hatalya ala tartozo szervezet és annak
alarendelt szervei, tovabba olyan egyéb szerv,
amelyet két vagy tobb allam kozotti
megallapodas hozott létre vagy amely ilyen
megallapodas alapjan jott 1étre;

18. "vallalkozas" gazdasagi tevékenységet folytatd
természetes vagy jogi személy, fliggetleniil a jogi
formajatol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet
folytatd személyegyesitd tarsasagokat és egyesiileteket is;

12. nyilvanossagra hozatal: az adat barki
szamara torténd hozzaférhetové tétele;

19. "vallalkozascsoport" : az ellendrzé vallalkozas és az
altala ellen6rzott vallalkozasok;

13. adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele
oly mddon, hogy a helyreallitasa tobbé nem
lehetséges;

20. "kotelez6 erejli vallalati szabalyok" : a személyes adatok
védelmére vonatkozo szabalyzat, amelyet az Uni6 valamely
tagallamanak teriiletén tevékenységi hellyel rendelkezd
adatkezelé vagy adatfeldolgoz6 egy vagy tobb harmadik
orszagban a személyes adatoknak az ugyanazon
vallalkozascsoporton vagy koz0s gazdasagi tevékenységet
folytato  vallalkozasok ugyanazon csoportjan beliili
adatkezel6 vagy adatfeldolgozd részére torténd tovabbitasa
vagy ilyen tovabbitasok sorozata tekintetében kovet;

15. adatkezelés korlatozdsa: a tarolt adat
zaroldsa az adat tovabbi  kezelésének
korlatozasa céljabol torténé megjeldlése utjan;

21. "feliigyeleti hatosag" : egy tagallam altal az 51. cikknek
megfelelden Iétrehozott fliggetlen kdzhatalmi szerv;

16. adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo
adathordoz¢ teljes fizikai megsemmisitése;

22. "érintett feliigyeleti hatosag" : az a feliigyeleti hatosag,
amelyet a személyes adatok kezelése a kovetkezd okok
valamelyike alapjan érint:

17. adatfeldolgozas: az adatkezeld
megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgoz6 altal végzett adatkezelési

miiveletek 0sszessége;

a) az adatkezeld vagy az adatfeldolgozd6 az emlitett
feliigyeleti hatésdg tagallamanak teriiletén rendelkezik
tevékenységi hellyel;

18. adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi
személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely -
torvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezd
jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott és
feltételekkel — az adatkezeldé megbizasabol
vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat
kezel;

b) az adatkezelés jelentds mértékben érinti vagy
valoszinisithetéen jelentds mértékben érinti a feliigyeleti

19. adatfelelbs: az a kozfeladatot ellatd szerv,
amely az elektronikus uton kotelezden




hatosag tagallamaban lakohellyel rendelkezd érintetteket;
vagy

kézzéteendé kozérdekii adatot elballitotta,
illetve amelynek a miikddése soran ez az adat
keletkezett;

c) panaszt nyujtottak be az emlitett feliigyeleti hatésaghoz;

20. adatk6zl6: az a kozfeladatot ellatd szerv,
amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
kozz¢é az adatot — az adatfelelés altal hozza
eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi;

23. "személyes adatok hatarokon atnyul6 adatkezelése" :

21. adatdllomany: az egy nyilvantartasban
kezelt adatok &sszessége;

a) személyes adatoknak az Unioban megvaldosuld olyan
kezelése, amelyre az egynél tobb tagallamban tevékenységi
hellyel rendelkezé adatkezeld vagy adatfeldolgozd tobb
tagallamban talalhatdo tevékenységi helyein folytatott
tevékenységekkel Osszefiiggésben kertil sor; vagy

22. harmadik személy: olyan természetes vagy
jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem
azonos az ¢érintettel, az adatkezel6vel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a
személyekkel, akik az adatkezeld vagy
adatfeldolgozod kozvetlen irdnyitasa alatt a
személyes adatok  kezelésére  irdnyuld
miiveleteket végeznek;

b) személyes adatoknak az Unioban megvaldsuld olyan
kezelése, amelyre az adatkezeld vagy az adatfeldolgozo
egyetlen tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel
Osszefiiggésben keriil sor ugy, hogy egynél t6bb
tagallamban jelentds mértékben érint vagy
valoszinisithet6en jelentds mértékben érint érintetteket;

23. EGT-éllam: az Eurodpai Unio tagallama és
az FEuropai Gazdasagi Térségrol szolo
megallapodasban részes mas allam, tovabba az
az allam, amelynek allampolgara az Eurdpai
Uni6 ¢és tagallamai, valamint az Europai
Gazdasagi Térségrol szolo megallapodasban
nem részes allam kozott 1étrejott nemzetkozi
szerz6dés alapjan az Europai Gazdasagi
Térségrol szol6 megallapodasban részes allam
allampolgaraval azonos jogallast élvez;

24. "relevans és megalapozott kifogas" : a dontéstervezettel
szemben benyujtott, azzal kapcsolatos kifogas, hogy ezt a
rendeletet megsértették-e, illetve hogy az adatkezeldre vagy
az adatfeldolgozéra vonatkozé tervezett intézkedés
Osszhangban van-e a rendelettel; a kifogasban egyértelmiien
be kell mutatni a dontéstervezet altal az érintettek alapvetd
jogaira és szabadsagaira, valamint adott esetben a személyes
adatok Union beliili szabad aramlasara jelentett kockazatok
jelentdségét;

24. harmadik orszdg: minden olyan allam,
amely nem EGT-allam;

25. "az informacios tarsadalommal Osszefiiggd szolgaltatas"
: az (EU) 2015/1535 eurdpai parlamenti és tanacsi iranyelv
(19) 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett
szolgaltatas;

26. adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag
olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen
vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy
nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz
vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

26. "nemzetkozi szervezet" : a nemzetk6zi kozjog hatalya
ala tartozd szervezet vagy annak alarendelt szervei, vagy

27. profilalkotas: személyes adat barmely
olyan — automatizalt médon torténd — kezelése,
amely az ¢érintett személyes jellemzoinek,
kiilonésen a munkahelyi teljesitményéhez,
gazdasagi helyzetéhez, egészségi allapotihoz,

olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb orszag kozotti | személyes preferenciaihoz vagy
megallapodas hozott 1étre vagy amely ilyen megallapodés | érdeklddéséhez, megbizhatosagahoz,
alapjén jott 1étre. viselkedéséhez, tartdzkodasi helyéhez vagy
mozgasahoz kapcsolodo jellemzdinek
értékelésére, elemzésére vagy eldrejelzésére
iranyul;
28. cimzett: az a természetes vagy jogi
személy, illetve jogi személyiséggel nem

rendelkezé szervezet, aki vagy amely részére
személyes adatot az adatkezeld, illetve az
adatfeldolgozo hozzaférhetdvé tesz;




29. alnevesités: személyes adat olyan modon
torténd kezelése, amely — a személyes adattol
elkiilonitve tarolt — tovabbi informacid
felhasznalasa nélkiill megallapithatatlanna
teszi, hogy a személyes adat mely érintettre
vonatkozik, valamint muszaki és szervezési
intézkedések megtételével biztositja, hogy azt
azonositott vagy azonosithatd természetes
személyhez ne lehessen kapcsolni;

3.2. Amennyiben a mindenkori hatalyos adatvédelmi jogszabalyok fogalommagyarazatai eltérnek a Szabalyzat
fogalommagyarazataitol, akkor a jogszabaly altal meghatarozott fogalmak az iranyadoak.

3.3.

4.1.

4.2.

Amennyiben a Szabalyzat vagy az Adatkezeld egyéb, személyes adatok kezelését szabalyozo
dokumentuma adatkezelésre, vagy adatokra hivatkozik, azon - eltéré rendelkezés hianyaban - személyes
adat kezelést, illetve személyes adatokat kell érteni.

4. Az adatkezelés elvei és az azok érvényesiilése érdekében ellitandé feladatok

Adatkezelés célhoz kotottsége

4.1.1.

4.1.2.

4.1.3.

4.1.4.

4.15.

Személyes adatok kezelésére csak meghatarozott, egyértelmi és jogszeri célbol, a Rendeletben
meghatarozott valamely jogalap fennallasa esetén keriilhet sor.

A meghatarozott célbdl kezelt személyes adatot az Adatkezeld az eredetileg meghatarozott céltol
eltérd egyéb célbol csak megfeleld jogalap esetén kezel. Az Adatkezelé a tovabbi adatkezelést
megelézéen koteles megfelelden tajékoztatni az érintettet az eredeti céltdl eltérd célbol torténd
adatkezelésrol.

Az Adatkezeld gondoskodik arrél, hogy a személyes adatokhoz csak olyan munkavallaléi, illetve
adatfeldolgozoi férhessenek hozza, akik, vagy amelyek adatkezelése, adatfeldolgozasa
vonatkozasaban a célhoz kotottség elve megvalosul.

A célhoz kotottség elve megvaldsulasanak biztositisa az Adatkezeld szervezetére vonatkozoan az
tigyvezetd kotelezettsége.

Az adatkezelés megkezdésekor az Adatkezeld meghatarozza az adatkezelés céljat. A cél
megvalosulasat kovetden a kezelt személyes adatok torli. Az Adatkezel6 nem torli az adatot, ha az
adatkezelésre mas, az Adatkezel6 érdekében fennalld célbol is sor keriil, vagy az adat taroldsa az
érintettek jogainak gyakorlasa érdekében sziikséges.

A jogszerii, tisztességes és atlathato adatkezelés

4.2.1.

4.2.2.

4.2.3.

4.24.

Az Adatkezeld az atlathatésag elvének érvényesitése érdekében tajékoztatja az érintettet az
adatkezelés 1ényeges jellemz0irdl. Az adatkezelés jellemz6it irasban is rogziti.

Az Adatkezel$ az adatokat az adatkezelésre iranyad6 adatvédelmi, illetve agazati jogszabalyokban
meghatarozottak szerint kezeli.

Az Adatkezel6 a jogszerliség elvének megfelelden valamennyi adatkezelése soran folyamatosan
vizsgalja, hogy az adatok kezelésére az iranyad6 adatvédelmi jogszabalyokban, igy kiilondsen a
GDPR és esetlegesen az Infotv. szerint keriilt-e sor, tovabba, hogy az adatkezelések megfeleld
jogalapja fennall-e, az adott adatokat megfeleld jogalap alapjan kezelik-e.

Az egyes adatkezelések tekintetében az Adatkezel6 megallapitja az adatkezelés jogalapjat és azt,

hogy az adatkezeléshez sziikséges, jogalapot alatamasztdé dokumentdcié rendelkezésre all-e. Az

Adatkezel6 adatkezeléseinek jogalapja és a sziikséges dokumentaciok kiilonodsen:

4.2.4.1. Az ¢rintett hozzajarulasan alapuld adatkezelés tekintetében az érintett vagy torvényes
képviselgjének dokumentalt modon bizonyitott nyilatkozata, amellyel az érintett



4.3.

44.

4.5.

4.6.

4.25.

félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes adat - teljes korli vagy egyes
miiveletekre kiterjedd - kezeléséhez;

4.2.4.2. Az ‘érintettel kotott vagy megkotendd szerzddés teljesitéséhez sziikséges adatkezelés
tekintetében az érintettel kotott szerzodés;

4.2.4.3. Adatkezeldre vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez  sziikséges adatkezelés
tekintetében az adatkezelést elrendelé vagy sziikségessé tevd jogszabalyi rendelkezés
pontos megnevezése;

4.24.4. Az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitése esetén az
érdekmérlegelési teszt elvégzése.

A hozzajarulason alapulé adatkezelés dokumentalasa érdekében az Adatkezeldnek minden

hozzajarulason alapul6 adatkezelés esetén at kell vizsgalni, hogy

4.2.5.1. Jogalapot alatdmaszté dokumentacié rendelkezésre all-e, és annak megszerzésére a belsd
eljarasrend szerint kertilt-e sor;

4.2.5.2. Az adott adat kezeléséhez a hozzajarulas volt-e a megfeleld jogalap;

4.2.5.3. A hozzéjarulés beszerzése a megfeleld formatumban tortént-e meg;

4.2.5.4. A hozzéjarulas megadasa eldtt az érintett megfeleld tajékoztatasara sor kertilt-e.

Az adattakarékossag

4.3.1. Az Adatkezel6 csak olyan személyes adatot kezel, amely az adatkezelés céljanak megvalositasara
alkalmas, relevans és sziikséges. Személyes adatot csak a cél megvalosulasahoz sziikséges
mértékben és ideig kezel.

4.3.2. A meghatarozott adatkezelési cél eléréséhez sziikséges személyes adatok korét, valamint azok
kezelésének idejét az egyes adatkezelések jellemzoit az Adatkezeld altal kihirdetett adatvédelmi
tajékoztatok tartalmazzak.

Pontossag

4.4.1. Az Adatkezel6 altal kezelt személyes adatok pontosak és naprakészek. Az Adatkezelé minden ész
szerli intézkedést megtesz annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl a pontatlan
személyes adatok haladéktalanul torlésre vagy helyesbitésre keriiljenek.

4.4.2. Az Adatkezeld a 4.4.1. pontban rogzitett kotelezettségének teljesitése érdekében rendszeres
idokozonként feliilvizsgalja a nyilvantartasaiban kezelt adatok pontossagat és naprakészségét.

4.43. Az Adatkezel6 az érintett figyelmét minden esetben felhivja arra, hogy a személyes adatai

megvaltozasat késedelem nélkiil koteles bejelenteni.

Korlatozott tarolhatosag

45.1.

45.2.

45.3.

A személyes adatok taroldsa olyan forméban torténik, amely az érintettek azonositdsat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréshez sziikséges ideig teszi lehetové.

A 4.5.1. pontban irtndl hosszabb ideig torténd adatkezelésére (tarolasara) csak kozérdekii
archivalas, vagy tudomanyos és torténelmi kutatasi, vagy statisztikai célbol keriil sor, illetve
amennyiben az, az érintetti jogok gyakorlasanak biztositasa végett sziikséges.

Az Adatkezelé az adatkezelés idétartamat adatkezelési célonként, a cél eléréséhez sziikséges
meértékben, a vonatkozo jogszabalyok figyelembevételével hatarozza meg.

Elszamoltathatésag

46.1.

4.6.2.

Az Adatkezeld a személyes adatok kezelése sordn a vonatkoz6 jogszabalyoknak valé megfelelést
utobb is igazolhaté modon biztositja.

Az Adatkezeld a 4.6.1. pontban foglaltaknak valé megfelelés érdekében a személyes adatok
jogszeri kezelésével kapcsolatos minden lényeges koriilményt, megtett intézkedését - igy
kiilonosen, de nem kizarélagosan az elvégzett hatasvizsgalatokat, érdekmérlegeléseket, az



5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

adatkezeléssel kapcsolatos dontések jogi indokat, illetve az érintetti hozzajarulas tényét - irasban
rogziti.

5. Adatbiztonsag

Az Adatkezel6 az adatkezelés soran mindvégig gondoskodik a kezelt személyes adatok ésszertien elvarhatd
legmagasabb szintli biztonsagrol. Az Adatkezelé az adatkezelési miveleteit oly modon végzi, hogy
megfeleld technikai és szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositott legyen a személyes adatok
megfeleld biztonsaga, tovabba az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelem is. E mellett az Adatkezel6 a személyes
adatokat megfeleld intézkedésekkel védi kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés €s sériilés, tovabba
az alkalmazott technika megvaltoztatasabol fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen. Az Adatkezelé ennek
biztositasa érdekében tobbek kozott az 5.9. pontban foglaltak szerint biztonsagi masolatokat készit.

Az Adatkezeld az adatkezelési miiveleteit igy tervezi meg és hajtja végre, hogy az adatkezelésre
vonatkozo jogszabalyok alkalmazasa soran biztositja az érintettek maganszférajanak védelmét.

Az adatkezeléssel érintett vagy az arra kijeldlt szervezeti egység ellenérzi, hogy a kezelt adatok
tovabbitasukat kdvetden is olyan adatkezelohdz, adatfeldolgozohoz keriilnek, aki, vagy amely az adatok
biztonsagos kezelésérél megfeleléen gondoskodik.

Az Adatkezelé a tudomany és technologia allasa és a megvalositas koltségei, tovabba az adatkezelés
jellege, hatokore, koriilményei és célja, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
jelentett, valtozoé valdszinliségli és sulyossagu kockazat figyelembevételével megfelelé technikai és
szervezeti intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld szintii
adatbiztonsagot garantalja. Gondoskodik az adatok biztonsagaro6l, megteszi azokat a technikai és szervezési
intézkedéseket és kialakitja azokat az eljardsi szabalyokat, amelyek a Rendelet, valamint az egyéb
személyes adatvédelmi szabalyok érvényre juttatdsahoz sziikségesek.

A személyes adatok kezelése soran az Adatkezeld biztositja:

55.1. A jogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

5.5.2. Az adatfeldolgoz6 rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli berendezés segitségével
torténd hasznalatanak megakadalyozasat tiizfal alkalmazasaval.

A papir alapon kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében az Adatkezelo az alabbi intézkedéseket

alkalmazza:

5.6.1. az adatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mas nem fér hozza, mas szamara fel
nem tarhato;

5.6.2. a dokumentumokat j6l zarhat6, vagyonvédelmi és tiizjelzé berendezéssel ellatott helyiségben 6rzi;

5.6.3. a folyamatos aktiv, kezelésben 1év0 iratokhoz csak az illetékeseknek biztosit hozzaférést;

5.6.4. az adatkezelést végz6 munkavallalo a nap folyaman csak ugy hagyja el az olyan helyiséget, ahol
adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott adathorozokat elzarja, vagy az irodat bezarja;

5.6.5. az adatkezelést végz6 munkavallald a munkavégzés befejeztével az altala hasznalt papiralapt
adathordozot elzarja;

5.6.6. amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra keriilnek, a digitalisan tarolt
dokumentumokra iranyado biztonsagi szabalyokat alkalmazza;

5.6.7. aszemélyes adatokat tartalmazé papir alapti dokumentumok megsemmisitése oly modon torténik,
hogy késébb semmilyen modszerrel ne lehessen azok adattartalmat —visszaallitani
(iratmegsemmisités);

5.6.8. irattari tervben elére meghatarozza a papir alapti dokumentumok tarolasanak idétartamat, valamint
megsemmisitésének idejét, mely idépontok jogszabalyi rendelkezésen, vagy az Adatkezeld altal
hozott dontésen alapulnak.

A szamitogépen, illetve haldzaton tarolt személyes adatok biztonsdga érdekében az Adatkezeld az alabbi

intézkedéseket és garancialis elemeket alkalmazza:

5.7.1. az adatkezelés soran a munkavallalok elsdsorban olyan eszkdzoket vesznek igénybe, melyek az
Adatkezeld tulajdonat képezik, vagy azok folott tulajdonosi jogkorrel megegyezd joggal bir az
Adatkezel6;



5.8.

5.9.

5.10.

5.11

6.1.

5.7.2. az Adatkezelé informatikai rendszerére kiviilr6l torténd racsatlakozés biztonsagosan, kizardlag
felhasznaloval és jelszoval lehetséges;

5.7.3. a szamitdégépen talalhaté adatokhoz érvényes, személyre sz6lo, azonosithatd jogosultsaggal —
legalabb felhasznaldi névvel és jelszoval — lehet csak hozzaférni, a jelszavak cseréjérdl az
Adatkezel6 rendszeresen gondoskodik;

5.7.4. amennyiben az adatkezelés célja megvalosult, az adatkezelés hatdrideje letelt, tigy az adat
visszaallithatatlanul torlésre keriil;

5.7.5. a munkavallalok a munkavégzésiikkel osszefliggésben kizarolag az Adatkezel altal biztositott e-
mail cimet jogosultak hasznalni;

5.7.6. az5.7.5 pont szerinti email cimet a munkavallalok magancélra nem hasznalhatjak;

5.7.7. az Adatkezeld a személyes adatokat kezelé halozaton a virusvédelemrdl és tiizfalvédelemrol
folyamatosan gondoskodik; a rendelkezésre 4all6 szamitastechnikai eszkozokkel, azok
alkalmazasaval megakaddlyozza illetéktelen személyek haldzati hozzaférését.

Az Adatkezeld az adattovabbitasok soran kiilonos figyelemmel jar el az adatbiztonsag elvének biztositasa
érdekében, és kizardlag olyan csatornan végez adattovabbitast, mely biztonsagos.

Az Adatkezel6 rendszeres biztonsagi mentésekkel gondoskodik arrdl, hogy fizikai vagy miszaki incidens
esetén a személyes adatokhoz vald hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kell idében vissza tudja
allitani. Amennyiben a biztonsagi mentésbdl visszaallitas torténik, az Adatkezel6é gondoskodik arrél, hogy
torolt, vagy helyesbitett személyes adat ne keriilhessen visszaallitasra.

Az Adatkezel elektronikusan kezelt személyes adatokat kizardlag olyan esetben nyomtat ki, amikor ez
kifejezetten sziikséges valamilyen jog gyakorlasahoz, vagy kotelezettség teljesitéséhez.

Az Adatkezelé megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositasara, hogy
alapértelmezés szerint kizarolag olyan személyes adatok kezelésére keriiljon sor, amelyek az adott konkrét
adatkezelési cél szempontjabol sziikségesek. Ez a kotelezettség vonatkozik a gyiijtott személyes adatok
mennyiségére, kezelésiik mértékére, tarolasuk idotartamara és hozzaférhetdségiikre. Ezek az intézkedések
biztositjak, hogy a személyes adatok alapértelmezés szerint természetes személy beavatkozasa nélkiil ne
valjanak hozzaférhet6vé meghatarozatlan szamu személy szamara.

. Az Adatkezeld biztositja, hogy a személyes adatok kiilonb6z6 kategéridhoz kizarolag azokban a
munkakorokben foglalkoztatott munkavallalok férnek hozza, akiknek a munkakori feladata az adott
személyes adatok kezeléséhez kapcsoldodik. A munkavallalok sajat jelszoval és felhasznaloi fidkkal
rendelkeznek a szamitastechnikai rendszerekhez, ezzel biztositva a jogosulatlan hozzaférés megel6zését. A
személyes adatokat tartalmazd papir alapu iratok taroldsa akként torténik, hogy az iratokhoz csak azon
munkavallalok férnek hozza, akik jogosultak a személyes adatok kezelésére.

6. Adatkezelés jogalapja

A személyes adatok kezelése kizarolag akkor és annyiban jogszer(i, amennyiben legalabb az alabbiak
egyike teljestil:

6.1.1. az ¢rintett hozzdjarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd
kezeléséhez;

6.1.2.  az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az
a szerz0dés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges;

6.1.3. az adatkezelés az adatkezelOre vonatkozo unids, vagy nemzeti jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges;

6.1.4. az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek védelme
miatt sziikséges;

6.1.5. az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges;

6.1.6. az adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsObbséget élveznek az érintett olyan érdekei
vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé,
kiilondsen, ha az érintett gyermek.
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6.2.

6.3.

6.4.

Amennyiben az Adatkezel6 az adatgylijtés céljatdl eltérd célbol kezel személyes adatot, €s az adatkezelés
nem az érintett hozzajarulasan vagy jogszabalyi rendelkezésen alapul, akkor az Adatkezeld az adatkezelés
megkezdését megeldzden a kovetkezoket veszi figyelembe:

6.2.1. a személyes adatok gylijtésének céljait és a tervezett tovabbi adatkezelés céljai kozotti esetleges
kapcsolatokat;

6.2.2. a személyes adatok gytijtésének koriilményeit, kiilonds tekintettel az érintettek és az Adatkezeld
kozotti kapcsolatokra;

6.2.3. a személyes adatok jellegét, kiillonosen pedig azt, hogy a személyes adatok kiilonleges
kategoriainak kezelésérél van-e sz, illetve, hogy biintetdjogi felelésség megallapitasara és
blincselekményekre vonatkozo adatoknak a kezelésérdl van-e szo;

6.2.4. azt, hogy az érintettekre nézve milyen esetleges kovetkezményekkel jarna az adatok tervezett
tovabbi kezelése;

6.2.5. megfelel6 garancidk meglétét.

A hozzajarulas, mint jogalap

Ha az adatkezelés hozzajarulasan alapul, az Adatkezeld a hozzajarulast ugy szerzi be, hogy késébb képes
legyen annak igazolasara, hogy az érintett a személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult, és a hozzajarulasa
az akaratanak:
6.3.1. Onkéntes;
6.3.2. konkrét és megfeleld tajékoztatason alapuld;
6.3.3. egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerésitést félreérthetetleniil
kifejez6 cselekedet ttjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez.

A fenti kritériumnak valé megfelelés érdekében az érintetti hozzéjarulason alapuld adatkezelést megeldzden
az Adatkezeld az érintettet tajékoztatja az adatkezelésre vonatkozd — jelen Szabdlyzat 8.1. pontjaban
meghatarozottaknak megfeleléen — relevans tényekrdl, ennek hidnyaban ugyanis az érintetti hozzajarulas
nem tekintheté megadottnak, hiszen ezen informaciok hianyaban érdemi dontést nem tud hozni az adatai
tekintetében.

A hozzajarulasi nyilatkozatnak — fiiggetleniil annak megjelenési formajatol — teljesitenie kell a kovetkezd
feltételeket:

6.3.4. legyen egyértelmii;

6.3.5. mas tigyektdl elkiilonitheto;

6.3.6. érthetd, vilagos, egyszerii nyelvezetii.

A fentiekre tekintettel, ha az érintett hozzajarulasat olyan irasbeli szerz6désben, vagy egyéb nyilatkozat
keretében adja meg, amely mas tligyekre is vonatkozik, a hozzajarulas iranti kérelmet ezekt6l a mas tigyektol
egyértelmiien megkiilonboztetheté modon kell eldadni, érthetd €s kdnnyen hozzaférheté formaban, vilag és
egyszerl nyelvezettel.

A munkaltatéi adatkezelés a munkajogviszony természetébdl eredd ala-, folérendeltségi viszonybol
kovetkezOen hozzajarulason kivételesen, kizarolag akkor alapulhat, ha az adatkezelési miivelet
természetébol kovetkezden a munkavallalonak valoban van lehetdsége a hozzajarulas megtagadasara.

Az ¢rintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. Az Adatkezeld errél az érintettet
tajékoztatja a hozzajarulds megadasa el6tt, valamint arrél is, hogy hozzajarulas visszavonasa nem érinti a
hozzajarulason alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés jogszeriségét. Az Adatkezeld a hozzajarulas
visszavonasat ugyanolyan egyszeriien teszi lehetévé, mint annak megadasat.

Szerzdédéses jogalap alkalmazasa
Az Adatkezel megfeleld jogalappal rendelkezik az adatkezelésre vonatkozdan, amennyiben az adatkezelés
olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerz0dés megkotését
megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges.

E jogalap alkalmazand6 tehat:

6.4.1. a, szerzOdéskotésre iranyuld kozvetlen cselekmények esetében (ajanlatkérés, ajanlatadas,
szerzédéses feltételek egyeztetése), amennyiben azokra az érintett kérésére kertiil sor, illetve
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6.4.2. b, amennyiben érvényes ¢és hatalyos szerzddésben az érintett az egyik fél és e szerzddés
teljesitéséhez sziikséges az adatkezelés.

6.5. Jogi kotelezettség teljesitése

Jogi kotelezettség teljesitése az adatkezelés jogalapja, amennyiben az adatkezelést olyan torvény,
onkormanyzati rendelet vagy az Eurdpai Unio kotelezd jogi aktusa irja eld, amely meghatarozza a kezelendd
adatok fajtait, az adatkezelés céljat és feltételeit, az adatok megismerhetdségét, az adatkezeld személyét,
valamint az adatkezelés id6tartamat vagy sziikségessé iddszakos feliilvizsgalatat. Ez esetben az Adatkezeld
az adatkezelést el6ir6 konkrét jogszabalyhely megjeldlésével tajékoztatja az tajékoztatja az érintettet.

Amennyiben torvény vagy rendelet olyan jogi kotelezettséget ir eld, amelyet az Adatkezeld csak a
személyes adatok kezelésével tud teljesiteni, azonban a tdrvény nem hatdrozza meg az adatkezelés pontos
koriilményeit, vagyis ezen jogszabalyi eldiras esetében hidnyoznak az Infotv. 5. § (3) bekezdése altal fent
meghatarozott adatkezelési koriilmények, tigy a Rendelet 6. cikk (1) c) pontja szerinti jogalap nem
alkalmazhaté. Szintén nem ez a jogalap alkalmazandd, amennyiben a jogszabaly lehetOséget ad az
adatkezelésre, azonban arra nem kotelezi az adatkezelét és az Info tv. 5. § (3) bekezdésében foglalt
feltételek hianyoznak.

6.6. Jogos érdek, mint jogalap

Jelen Szabalyzat 6.1. f) pontja szerint keriilhet sor az adatkezelésre, ha az adatkezelés az Adatkezel6 vagy
egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben
els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes
adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek.

Az adatkezelés megkezdése elott az Adatkezeld érdekmérlegelési tesztet végez annak megallapitasara, hogy
az adatkezeld jogos érdeke mennyiben érinti hatranyosan az €rintettek jogait és szabadsagait. A tesztben az
Adatkezel6:

6.6.1. megvizsgalja, hogy valoban sziikséges-e az adatkezelés;

6.6.2. meghatarozza a sajat, vagy a harmadik személy jogos érdekét;

6.6.3. meghatarozza az érintettek védendd érdekeit;

6.6.4. meghatarozza az érintett érdekeinek védelme érdekében tett intézkedéseket, biztositékokat
6.6.5. Osszeveti a sajat maga €s az érintettek jogos érdekeit,

6.6.6. megallapitja, hogy az adatkezelés végezhets-e jogszeriien.

Az érintett személyes adatok védelméhez fiz6d6 jogat és személyiségi jogait — ha torvény kivételt nem tesz
— az adatkezeléshez fiiz6d6 mas érdekek — ideértve a kdzérdekii adatok nyilvanossagat is — nem sérthetik,
illetve nem korlatozhatjak.

7. Személyes adatok kiilonleges kategoriajanak kezelése

7.1. A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, valldsi vagy vilagnézeti meggyd6zddésre vagy
szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi azonositdsat
célzo genetikai €s biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexualis életére
vagy szexualis iranyultsagra vonatkozo személyes adatok kezelése kizarolag abban az esetben jogszeri, ha
az alabbiak koziil legalabb egy feltétel teljesiil:

7.1.1. az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkrét célbol
torténd kezeléséhez;

7.1.2. az adatkezelés az Adatkezeldnek vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocialis
biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozod jogi eldirasokbodl fakado kotelezettségei teljesitése és
konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges;

7.1.3. az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossagu érdekeinek védelméhez
sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvOképtelensége folytan nem képes a hozzajarulasat
megadni;

7.1.4. az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott;
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8.1.

7.1.5.

7.1.6.

7.1.7.

7.1.8.

az adatkezelés jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges,
vagy amikor a birésagok igazsagszolgaltatasi feladatkoriikben jarnak el;

az adatkezelés jelents kozérdek miatt sziikséges, unids jog vagy nemzeti jog alapjan, amely
aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valo jog lényeges
tartalmat, ¢és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara megfelelé és konkrét
intézkedéseket ir €lo;

az adatkezelés megeldz6 egészségiigyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbdl, a munkavallald
munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnozis felallitasa, egészségiigyi vagy szocialis
ellatas vagy kezelés nyujtasa, illetve egészségiigyi vagy szocialis rendszerek €s szolgaltatasok
iranyitasa érdekében sziikséges, unios vagy tagallami jog alapjan;

az adatkezelés a kozérdekll archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai célbdl sziikséges olyan unids vagy nemezeti jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant
céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog lényeges tartalmat és az érintett
alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld.

8. KErintettek jogai

Tajékoztatashoz valé jog

8.1.1.

8.1.2.

8.1.3.

Amennyiben a személyes adatot az Adatkezeld az érintettél gylijti, gy a személyes adatok
megszerzésének idépontjaban az érintett rendelkezésére bocsatja a kovetkez6 informaciokat:

8.1.1.1. az Adatkezel6 és képviseldjének kiléte és elérhetdségei;

8.1.1.2. az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei;

8.1.1.3. a személyes adatok tervezett kezelésének célja, az adatkezelés jogalapja, hozzajaruldson
alapulo adatkezelés esetén a hozzéjarulds visszavonasanak lehet6sége;

8.1.1.4. a jogos érdeken alapuld adatkezelés esetén, az Adatkezeld vagy harmadik fél jogos érdekei;

8.1.1.5. a személyes adatok cimzettjei, a cimzettek kategoridi, ha van ilyen;

8.1.1.6. adott esetben annak ténye, hogy az Adatkezeld harmadik orszagba vagy nemzetkdzi
szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat.

Az Adatkezel6 a személyes adatok megszerzésének idOpontjaban, annak érdekében, hogy a
tisztességes és atlathato adatkezelést biztositsa, az érintettet a kdvetkezd kiegészité informaciokrol
tajékoztatja:

8.1.2.1. a személyes adatok tarolasanak id6tartamarol, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam
meghatarozasanak szempontjairol;

8.1.2.2. az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tl a ra vonatkozd személyes
adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, az
adatok hordozasat, és tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen;

8.1.2.3. a hozzajarulason alapuld adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idépontban térténd
visszavonasahoz vald jogarol, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzéjarulas alapjan
végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét;

8.1.2.4. a feligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol,

8.1.2.5. arrol, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzOdéses kotelezettségen
alapul, vagy szerzédés kotésének eldfeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a
személyes adatokat megadni, tovabba, hogy milyen lehetséges kdvetkezményeikkel jarhat
az adatszolgaltatas elmaradasa;

8.1.2.6. ha sor keriil automatizalt dontéshozatalra, ennek tényérdl, ideértve a profilalkotast is,
valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikarol, tehat arrdl, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelentdséggel és az érintettre nézve milyen varhato kdvetkezményekkel
bir.

Ha az Adatkezeld a személyes adatokat nem az érintettdl szerezte meg, az érintett rendelkezésre
bocsatja a kovetkezd informacidkat:

8.1.3.1. az Adatkezeld és képviseldjének kiléte és elérhetdségei;

8.1.3.2. az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei;

8.1.3.3. a személyes adatok tervezett kezelésének célja, az adatkezelés jogalapja;
8.1.3.4. az ¢érintett személyes adatok kategoriai;
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8.1.3.5. a személyes adatok cimzettjei, a cimzettek kateg6ridi, ha van ilyen;
8.1.3.6. adott esetben annak ténye, hogy az Adatkezeld harmadik orszdgba vagy nemzetikdzi
szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat.

8.1.4. Az Adatkezel6 annak érdekében, hogy a tisztességes és atlathatdo adatkezelést biztositsa, az
érintettet a kovetkezd kiegészitd informaciokrdl tajékoztatja:

8.1.4.1. a személyes adatok tarolasanak idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam
meghatarozasanak szempontjai;

8.1.4.2. a jogos érdeken alapuld adatkezelés esetén, az Adatkezeld vagy harmadik fél jogos érdeke;

8.1.4.3. az ¢érintett azon jogarol, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tél a ra vonatkozd személyes
adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését, vagy kezelésének korlatozasat, és
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatosaghoz valo jogardl,

8.1.4.4. d, a hozzajarulason alapuld adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idépontban torténd
visszavonasahoz vald jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzéjarulas alapjan
végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét;

8.1.4.5. e, a felligyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol;

8.1.4.6. f, a személyes adatok forrasarol;

8.1.4.7. g, ha sor keriil automatizalt dontéshozatalra, ennek tényérél, ideértve a profilalkotast is,
valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikardl, tehat arrdl, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelent6séggel, és az érintettre nézve milyen varhatd kovetkezményekkel
bir.

8.1.5. Az Adatkezel a 8.1.3. és a 8.1.4. pontban irt tajékoztatasokat az alabbiak szerint adja meg:

8.1.5.1. a, személyes adatok kezelésének konkrét koriilményeit tekintetbe véve, a személyes adatok
megszerzesétdl szamitott észszerli hataridon, de legkésobb egy honapon beliil;

8.1.5.2. ha a személyes adatokat az érintettel vald kapcsolattartas céljara hasznaljak, legalabb az
érintettel vald els6 kapcsolatfelvétel alkalmaval; vagy

8.1.5.3. ha véarhatéan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkésébb a személyes adatok els6
alkalommal val6 kozlésekor.

8.1.6. A 8.1.3.¢és 8.1.4. szerinti tajékoztatast nem kell megadni, amennyiben

8.1.6.1. az érintett mar rendelkezik az informaciokkal;

8.1.6.2.a szoban forgd informaciok rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy erbfeszitést igényelne. Ilyen esetekben az Adatkezelonek megfeleld
intézkedéseket kell hoznia — az informaciok nyilvanosan elérhetévé tételét is ideértve — az
érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében;

8.1.6.3. az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten eldirja az Adatkezelore alkalmazando
unids vagy tagallami jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgald megfeleld
intézkedésekrol rendelkezik; vagy

8.1.6.4. a személyes adatoknak valamely unids vagy tagallami jogban el6irt szakmai titoktartasi
kotelezettség alapjan, ideértve a jogszabalyon alapuld titoktartasi kotelezettséget is
bizalmasnak kell maradnia.

8.1.7. Ha az Adatkezel6 a személyes adatokon a megszerzésiik céljatol eltérd célbol tovabbi adatkezelést
kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megeldzden tajékoztatja az érintettet errdl az eltérd célrol és

minden relevans kiegészité informaciorol.

8.1.8. Az Adatkezeld minden tajékoztatast tomor, atlathatd, érthetd és konnyen hozzaférheté formaban,
vilagosan és kozérthetéen megfogalmazva nyujt.

8.2. Hozzaférési jog
8.2.1. Az ‘rintett kérelmére az Adatkezel tajékoztatja, hogy a személyes adatainak kezelése

folyamatban van-e és ha igen, akkor a személyes adatokhoz és a kovetkez$ informacidkhoz
hozzaférést biztosit a részére:
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8.2.2.

8.2.1.1. az adatkezelés céljai;

8.2.1.2. az érintett személyes adatok kategoriai;

8.2.1.3. azon cimzettek vagy cimzettek kategoridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
kozolte vagy kdzolni fogja, ideértve kiilondsen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a
nemzetkozi szervezeteket;

8.2.1.4. a személyes adatok tdroldsdnak tervezett id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

8.2.1.5. az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tdl a ra vonatkozd személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes
adatok kezelése ellen;

8.2.1.6. valamely feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak, illetve birdsagi eljaras
meginditasanak joga;

8.2.1.7. ha az adatokat nem az érintettdl gylijtotte, a forrasukra vonatkozé minden elérhetd
informacio;

8.2.1.8. ha sor keriil automatizalt dontéshozatalra, ennek tényérdl, ideértve a profilalkotast is,
valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikardl, tehat arrdl, hogy az ilyen

adatkezelés milyen jelentséggel, és az érintettre nézve milyen varhatd kovetkezményekkel
bir.

Az Adatkezel6 kérelemre koteles az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az
érintett rendelkezésére bocsatani. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezel6 ésszerii
— a felmeriilt koltségeivel aranyos — mértéki dij felszamitasra jogosult. A dij mértékérdl,
szamitasanak maodjardl az ligyvezetd rendelkezik. Ha az érintett elektronikus uton nyujtotta be a
kérelmet, az informaciok széles korben hasznalt elektronikus formatumban keriilnek rendelkezésre
bocsatasra, kivéve, ha az érintett masként kéri. A személyes adatok rendelkezésre bocsatasa nem
érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

8.3. Személyes adatok helyesbitéséhez valo jog

8.3.1.

8.3.2.

8.3.3.

8.3.4.

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezelé indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse,
vagy kiegészitse a ra vonatkoz6 pontatlan, vagy hianyos személyes adatokat.

Az Adatkezeld az érintettel torténd kapcsolatfelvétel soran lehetOség szerint, a jogszabalyi keretek
kozott egyezteti az érintett személyes adatait.

Az adat helyesbitésének (modositasanak) kérése esetén a modositani kért adat valdsagat az
érintettnek ala kell timasztania, és igazolnia kell azt is, hogy valdban az arra jogosult személy kéri
az adat modositasat. Az Adatkezeld csak igy tudja megitélni azt, hogy az \j adat valés-e, és ha
igen, akkor modosithatja-e a régit. Amennyiben nem egyértelmii, hogy a kezelt adat helyes-e vagy
pontos-e, akkor az Adatkezeld az adatot nem helyesbiti, csak megjeloli, azaz jelzi, hogy azt az
érintett kifogasolta, de nem biztos, hogy helytelen. Az Adatkezel6 a kérés hitelességének
megerdsitését kovetden, indokolatlan késedelem nélkiil helyesbiti a pontatlan személyes adatokat,
illetve Kiegésziti a kérelemmel érintett adatokat. A helyesbitésr6l vagy megjel6lésrél az
Adatkezel0 az érintettet értesiti.

A személyes adatok egyeztetése kizardlag biztonsdgos kommunikacidés csatorndn keresztiil
torténhet.

8.4. Személyes adatok torléséhez valo jog (elfeledtetéshez valé jog)

8.4.1.

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil tordlje a ra

vonatkoz6 személyes adatokat, az Adatkezel6 pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozo

személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil tordlje, ha az alabbi indokok valamelyike

fennall:

8.4.1.1. a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gyiijtotték vagy
mas modon kezelték;

8.4.1.2. az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat, és az adatkezelésnek
nincs mas jogalapja;
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8.4.2.

8.4.3.

8.4.4.

8.4.1.3. az ¢rintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsdbbséget élvezd jogszerli ok az
adatkezelésre, vagy az C¢rintett tiltakozik a kozvetlen iizletszerzés céljabol torténd
adatkezelés ellen;

8.4.1.4. a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

8.4.1.5. a személyes adatokaz az Adatkezel6re alkalmazand6 unids vagy tagallami jogban eldirt
jogi kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;

8.4.1.6. a személyes adatok gytijtésére az informacios tarsadalommal Osszefiiggd szolgaltatasok
kinalasaval kapcsolatosan keriilt sor.

Ha az Adatkezeld a jogszeriien nyilvanossagra hozott személyes adatot a 8.4.1. pontban foglaltakra
tekintettel torli, az elérhetd technoldgia és a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével
minden észszerli és elvarhatd intézkedést megtesz — ideértve technikai intézkedéseket — annak
érdekében, hogy tajékoztassa az adatot kezeld tovabbi adatkezelOket, hogy az érintett kérelme
alapjan a szoban forgd személyes adatokra mutatd linket vagy e személyes adat masolatat, illetve
masodpéldanyat tordlni sziikséges.

A 8.4.1. és a 8.4.2. bekezdés nem alkalmazando, amennyiben az adatkezelés sziikséges:

8.4.3.1. a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozodashoz vald jog gyakorlasa céljabol;

8.4.3.2. a személyes adatok kezelését eldiro, az Adatkezeldre alkalmazandd unids vagy tagallami
jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl végzett feladat végrehajtasa
céljabol;

8.4.3.3. a népegészségligy teriiletét érintd kozérdek alapjan;

8.4.3.4. a kozérdekli archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai
célbol, amennyiben a torlés valdszintsithetden lehetetlenné tenné vagy komolyan
veszélyeztetni az adatkezelést; vagy

8.4.3.5. jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelemhez.

Az adatok torlése véglegesen és visszaallithatatlanul torténik. Az Adatkezeld a torlést ugy hajtja
végre, hogy a Szabalyzatban foglaltak szerint azt késébb igazolni tudja. A papir alapu személyes
adatok torlése iratmegsemmisitd gép alkalmazasaval torténik. Személyes adatot tartalmazé okirit,
vagy targy megsemmisitésére kizardlag olyan médon keriil sor, amely lehetetlenné teszi, hogy
barmilyen mddszerrel a személyes adat az adathordozobol jbol eldallithatd legyen.

8.5. Tiltakozasi jog a személyes adatok kezelése ellen

8.5.1.

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon

személyes adatainak kezelése ellen amennyiben az adatkezelés:

8.5.1.1. a kdzérdekli, az adatkezeldre ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges;

8.5.1.2. az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, ideértve
az emlitett rendelkezéseken alapulo profilalkotast is.

Ilyen esetben az Adatkezeld a személyes adatokat nem kezeli tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az
adatkezelést olyan kényszerit6 erejii jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett
érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények -eldterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

8.5.2.

Amennyiben a személyes adatok kezelésére kozvetlen iizletszerzés érdekében keriil sor, az érintett
jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozo személyes adatok e célbol torténd kezelése
ellen, ideértve a profilalkotast is. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatai kozvetlen iizletszerzés
érdekében torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbol nem
kezelhetok.

8.6. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

8.6.1.

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak

valamelyike teljestil:

8.6.1.1. az ¢érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
iddtartamra vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a személyes
adatok pontossagat;
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8.7.

8.8.

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

10.1.

8.6.1.2. az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasnak korlatozasat;

8.6.1.3. az Adatkezeldnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat a jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;
vagy

8.6.1.4. az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idotartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az Adatkezeld jogos indokai elsébbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

8.6.2. Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatok a tarolas kivételével csak:
8.6.2.1. az érintett hozzajarulasaval;
8.6.2.2. jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;
8.6.2.3. mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében; vagy
8.6.2.4. az Unid, illetve valamely tagallam fontos kdzérdekébdl lehet kezelni.

8.6.3. Az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol az érintettet eldzetesen tajékoztatja az Adatkezeld.
Adathordozhatésag valé jog

8.7.1. Az ¢érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozod, az altala az Adatkezeld rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatdo formatumban megkapja,
tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezeldnek tovabbitsa anélkiil, hogy
ezt akadalyozna az Adatkezeld, ha:
8.7.1.1. az adatkezelés hozzajarulason, vagy szerzédésen alapul; €s
8.7.1.2. az adatkezelés automatizalt modon torténik.

8.7.2. Az ‘rintett jogosult kérni, hogy a személyes adatait az Adatkezeld kozvetleniil egy masik
adatkezel6nek kiildje meg.

Jogorvoslathoz valé jog

8.8.1. Az ‘érintett a 24. pontban foglaltak szerint megilleti a jogorvoslathoz val6é jog, ha megitélése
szerint az adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozé a
személyes adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogszabalyokban meghatarozott eldiras
megsértésével kezeli.

9. Az érintettek jogainak érvényesitése

Az érintettek a 8. pontban irt jogaik érvényesitése, az adatkezeléssel kapcsolatos tdjékoztatas kérése,
észrevételeik megtétele érdekében, elektronikus uton, személyes vagy postai uton vehetik fel a kapcsolatot
az AdatkezelGvel.

Az Adatkezel6 az érintett jogainak érvényesitésére irdnyuld kérelmeket a Szabalyzat IX. fejezetében
meghatarozott vonatkozo belsé eljarasrend szerint a Rendelet eléirasainak megfeleléen teljesiti.

Ha az Adatkezeld nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, ugy tajékoztatja az érintett arrdl is,
hogy mely hatdsagnal és milyen feltételek mellett élhet panasszal, vagy birdsagi jogorvoslati jogaval.

Az érintettet nem érheti hatranyos megkiilonboztetés a Szabalyzatban, vagy valamely jogszabalyban a

személes adatai kezelésével kapcsolatban biztositott joga gyakorlasa miatt.

Il. FEJEZET
AZ ADATKEZELES RESZTVEVOI
10. Az adatkezelés szervezetrendszere

Az Ugyvezeto

10.1.1. Az Adatkezeld vezetdje az ligyvezetd. Az ligyvezetd felelés az Adatkezelé adatkezelésének
jogszerliségéért.
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10.1.2.

10.1.3.

Az iigyvezetd az adatkezeld sajdtossagainak figyelembevételével belsd szabalyzatban hatdrozza
meg ¢és alakitja ki az adatvédelemre vonatkozo belsd szabalyokat, belsd szabalyrendszereket.

Az tigyvezetd az Adatkezeld adatvédelmi tevékenységével kapcesolatban:

10.1.3.1. felelds az érintettek jogszabalyokban meghatarozott jogainak gyakorlasdhoz
sziikséges feltételek biztositasaért;

10.1.3.2. felelés az Adatkezeld altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi,
targyi és technikai feltételek biztositasaért;

10.1.3.3. felelds az adatkezelésre iranyuld ellendrzés soran esetlegesen feltart hianyossagok

vagy jogszabalysértd korilmények megsziintetéséért, a személyi feleldsség
megallapitasahoz sziikséges eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért;
10.1.3.4. felelOs az érintetti kérelmek teljesitéséért;
10.1.3.5. felelés az adatvédelmi feladatok ellatdsara alkalmas adatvédelmi tisztviseld
kijeloléséért, megbizasaért tovabba nevének és elérhetéségének a NAIH részére
torténd bejelentéséért, és arrdl az adatvédelmi tisztviseldjének tajékoztatasaért;

10.1.3.6. kiadja az adatvédelmi szabalyzatot;

10.1.3.7. képviseli az Adatkezel6t a kiilsé szervektol és személyektdl érkezd, az Adatkezeld
személyes adatokat érint6 adatkezelésével 6sszefiiggé megkeresések tekintetében;

10.1.3.8. biztositja, hogy az Adatkezel6 kizardlag olyan adatfeldolgozok szolgaltatasait vegye

igénybe, amelyek a személyes adatok kezelését a hatalyos jogszabalyok tiszteletben
tartasaval végzik;

10.1.3.9. kialakitja az adatvédelemre, valamint az azzal 6sszefliggd tevékenységre vonatkozo
feladat- és hataskoroket és kijeloli a személyes adatok kezelésére vonatkozd
jogosultsagokat és ellendrzi ezek betartasat;

10.1.3.10. kijeldli az adatkezelés feliigyeletét ellatd személyt, személyeket;

10.1.3.11. adatkezelést érintéen iranyitja és utasitja az Adatkezeld szervezeti egységeinek
vezetoit;
10.1.3.12. az Adatkezelonél 1évé szervezeti egységek munkéjat ugy szervezi meg, hogy a

személyes adatok kezelésében csak azok a munkavallalok vegyenek részt, akiknek
az a feladataik ellatdsdhoz sziikséges, illetve hogy a személyes adatok arra
jogosulatlanok  részére ne  legyenek  hozzaférhetk,  megismerhetok,
megvaltoztathatok, megsemmisithetok;

10.1.3.13. elrendeli a munkavéllalok adatvédelmi oktatasat;

10.1.3.14. felelds az adattorlésre megallapitott hataridok megfeleléségéért, illetve a hataridék
leteltével az adatok torléséért;

10.1.3.15. felelos az adatvédelmi  hatasvizsgalatok lefolytatdsaért és  rendszeres
feliilvizsgalataért, valamint az ahhoz sziikséges feltételek biztositasaért;

10.1.3.16. felelos az adatvédelmi hatasvizsgalat eredményének fliggvényében eldzetes
konzultacio kezdeményezéséért a NAIH-nal;

10.1.3.17. felelos az adatvédelmi incidensek nyilvantartasaért, a jogszabalyi feltételek

fennallasa esetén a NAIH részére hataridoben torténd bejelentéséért, valamint az
adatvédelmi incidenssel érintettek tajékoztatasaért.

10.2. Az adatkezelésben részt vevé munkavallalé

10.2.1.

10.2.2.

10.2.3.

A munkavallalo a tevékenységének ellatasa soran gondoskodik arrél, hogy jogosulatlan személy
ne tekinthessen be az altala a feladatkorének ellatasa soran kezelt személyes adatokba, tovabba
gondoskodik arrdl, hogy személyes adat tarolasa, elhelyezése ugy torténjen, hogy jogosulatlan
személy részére ne legyen hozzaférhetd, megismerhetd, megvaltoztathatd, megsemmisitheto.

A munkavallalé a feladatkorén belill felelds az adatok kezeléséért, megvaltoztatasaért, torléséért,
tovabbitasaért és nyilvanossdgra hozataldért, valamint az adatok pontos és kovethetd
dokumentalasaért. Tevékenysége sordn amennyiben sziikséges, az adatkezelési miiveletet
megeldzden koteles egyeztetni a szervezeti egység vezetdjével.

A munkavallalé kezeli és megdrzi a feladatai, illetve munkakore ellatasa sordn birtokaba keriilt

adatokat, azok tovabbitasara csak jogszabaly felhatalmazasa, vagy a szervezeti egység vezetdjének
utasitasa alapjan jogosult, a Szabalyzatban foglaltak maradéktalan betartasa mellett.
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11.2.

11.3.

11.4.

12.1.

12.2

10.2.4. A munkavallalé az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart visszassagot haladéktalanul jelenti a
szervezeti egység vezetdje felé és sziikség esetén részt vesz annak megsziintetésében.

10.2.5. A munkavillalo a tevékenysége soran betartja az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyokat,
valamint a jelen a Szabalyzatban foglalt rendelkezéseket.

10.2.6. A munkavallalo a személyes adatok kezelését az Adatkezel6 altal kijeldlt technikai eszkdzokon €s
az Adatkezeld altal meghatarozott szoftverekkel végzi. Egyéb hard-, és szoftverek hasznalata
kizarolag az ligyvezet6 eldzetes, irasbeli engedélyével lehetséges.

10.2.7. A munkavallald személyes adatot tartalmazo adatallomanyt kizarélag biztonsagos csatornan
jogosult tovabbitani. Amennyiben a haszndlni kivant kommunikaciés csatorna biztonsaganak
megfelelossége feldl kétségiik meriil fel, az adattovabbitdst megel6zen koteles a szervezeti
egység vezetdjének utasitasat kérni.

10.2.8. A munkavallald jelszavas védelmet hasznal valamennyi személyes, vagy iizleti adat kezelésére
hasznalt eszkoz esetében.

10.2.9. Amennyiben lehetséges, az érintettel torténdé kommunikacid soran adategyeztetést kell végezni,
feltéve, hogy a kommunikacids csatorna megfeleld biztonsaga.

10.2.10. A munkavallalo részt vesz az Adatkezel6 altal szervezett adatvédelmi oktatason.

10.2.11. A munkavallalo a szervezeti egység vezetdjét és az adatvédelmi tisztvisel6t tajékoztatja minden
olyan eseményrdl, mely esetben Ot jogszeriitlen adatkezelésre kérték fel, utasitottak illetve a sajat
rendszerében barmilyen egyéb illetéktelen adathozzaférést, vagy adatkezelést tapasztalt.

11. Kozos adatkezelés

. Amennyiben az Adatkezel6 a feladatkorébe tartozd adatkezelés céljait és eszkozeit mas Adatkezelével
kozosen hatarozza meg ( a tovabbiakban egyiittesen: ,,k6z0s adatkezel6k™), Gigy az kozos adatkezelésnek
mindsiil. A kozos adatkezel6k a kozos adatkezelés megkezdése elétt megallapodast kotnek, amelyben
meghatarozzak az adatvédelmi jogszabalyok altal elbirt kotelezettségek teljesitéséért fennallo, feladataikkal
Osszefliggo feleldsségiik megosztasat, kivéve, ha a felel6sség megosztasa jogszabalyban rendezett.

A megallapodasban rogzitik a kozos adatkezeldknek az érintettekkel szembeni kotelezettségeit és
feladatait, valamint a veliikk valo kapcsolattartas modjat. A kozos adatkezelésre vonatkozo legfontosabb
szempontokrol az érintett a megallapodasban foglaltak szerint tajékoztatjak.

Az érintett mindegyik adatkezel6 vonatkozasaban és mindegyik Adatkezelével szemben gyakorolhatja az e
rendelet szerinti jogait. A jogok biztositasa kapcsan a kozos adatkezeld szervek egyiittmiikddni kotelesek.

Adatkezeld a foglalasok vonatkozasaban jelzi, hogy kiilsé szolgaltatok adatkezelését magara nézve
kotelezOnek tekinti, azonban az ott torténd adatkezelését feleldsséget nem vallal.

12. Az adatfeldolgozo

Amennyiben egy természetes vagy jogi személy tevékenységének ellatdsa soran mas személy megbizasa
alapjan és nevében végez barmilyen adatkezelési miiveletet, igy a megbizott e mivelet(ek) és az atadott
adatok tekintetében a Rendelet 4. cikk 8. pontja szerinti adatfeldolgozonak mindsiil, illetve az Infotv. 3. §
17. pontja szerinti adatfeldolgozast végez.

. Adatfeldolgozé megbizasa az Adatkezel6 altal

Az adatkezel6 a Rendelet 28. cikk szerinti tartalommal adatfeldolgozoi szerz6dést kot azzal a természetes
vagy jogi személlyel, amely az Adatkezeld nevében, az Adatkezel6 megbizdsa és utasitdsa alapjan
személyes adatot kezel. Az adatfeldolgozo kizarolag az Adatkezeld irasbeli utasitdsai alapjan jarhat el, az
adatkezelést érinté érdemi dontést nem hozhat. Ha az adatfeldolgozd thlterjeszkedik a megbizés
terjedelmén, igy kiilondsen, ha a megbizastol eltérd (akar sajat) célbol adatot kezel, ugy a thlterjeszkedés
tekintetében 6nallo adatkezelové valik.
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Az adatfeldolgozasi szerz6dés legalabb az alabbi kérdéseket tisztazza:
12.2.1.1. az adatkezelési célokat, amelyek eléréséhez az Adatkezeld az adatfeldolgozo
szolgaltatasait igénybe veszi;
12.21.2.  az adatfeldolgozo6 altal ellatott Adatkezeldi tevékenység;
12.2.1.3.  az adatfeldolgozas id6tartamat, jellegét és céljat;
12.2.1.4.  az adatfeldolgozasra atadott adatok tipusa;
12.2.1.5. az adatfeldolgozassal érintett érintettek kategoriai;
12.2.1.6.  az Adatkezeld jogai és kotelezettségei;
12.2.1.7.  az adatfeldolgozé jogai és kotelezettségei.

Az Adatkezeld csak olyan adatfeldolgozoval kot szerzodést adatfeldolgozoi feladatra, amely szerzodésben
vallalja, hogy:

12.2.1.8.  aszemélyes adatokat kizardlag az Adatkezeld irasbeli utasitasai alapjan kezeli;

12.2.1.9.  biztositja, hogy az éaltala személyes adatok feldolgozasdban résztvevd személyek
titoktartasi kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapuld megfeleld titoktartasi
kotelezettség alatt allnak;

12.2.1.10. meghozza a Rendelet 32. cikk szerinti adatbiztonsagi intézkedéseket.

12.2.1.11. Adatkezeld elzetesen irasban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa nélkiil tovabbi
adatfeldolgoz6t nem vesz igénybe;

12.2.1.12. az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelelé technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az Adatkezel6t abban, hogy teljesiteni tudja
kotelezettségét az érintettek jogainak gyakorlasahoz kapcsolddd kérelmek megvalaszolasa
tekintetében;

12.2.1.13. adatvédelmi incidens esetén az incidens tudomadsara jutasa pillanataban késedelem
nélkdl értesiti az Adatkezel6t és egyiittmiikodik az adatvédelmi incidens kezelésében;

12.2.1.14. az adatfeldolgozasi szolgaltatds nyujtasanak befejezését kovetden az Adatkezeld
dontése alapjan minden személyes adatot tordl vagy visszajuttat az Adatkezeldnek,
valamint a személyes adatokrol késziilt masolatokat ezzel egyidében megsemmisiti vagy
torli;

12.2.1.15. lehetévé teszi és elOsegiti, hogy az Adatkezelé ellendrizhesse az adatvédelmi
szabalyok megvalosulasat;

12.2.1.16. vezeti a Rendelet 30. cikk (2) bekezdése szerinti adatfeldolgozoi nyilvantartast.

Az adatfeldolgozasra kotott szerzodést irasba kell foglalni.

Az adatfeldolgozas megkezdését megel6zéen az Adatkezeld meggy6zddik arrdl, hogy az adatfeldolgozo a
mindennapi tevékenysége soran az adatvédelem megfeleld szintjéhez sziikséges technikai és szervezési
intézkedéseket megtette.

Az adatfeldolgozonak a személyes adatok kezelésével kapcsolatos jogait és kotelezettségeit az ligyvezetd
hatarozza meg. Az Adatkezeld nevében utasitasi joggal az ligyvezetd, vagy az altala kijelolt személy
rendelkezik az adatfeldolgozé tekintetében. Az utasitasi joggal felruhazott munkavallalo felel az altala adott
utasitasok jogszertiségéért.

Az adatfeldolgozassal nem bizhatd meg olyan szervezet, amely a személyes adatokat felhasznalhaté tizleti
tevékenységben érdekelt.

12.3. Adatfeldolgozasi tevékenység végzése az Adatkezeld altal
Amennyiben az Adatkezeld tevékenységének ellatasa soran mas (jogi) személy nevében, annak megbizasa
alapjan végez barmilyen adatkezelési tevékenységet, Uigy az Adatkezel6 a megbizott mivelet(ek)
tekintetében a Rendelet 4. cikk 8. pontja szerinti adatfeldolgozonak mindsiil, illetve az Info tv. 3. § 17.

pontja szerinti adatfeldolgozast végez.

Az adatfeldolgozas tényére tekintettel az Adatkezeld a megbizdval a Szabalyzat 12.2. pontjaban emlitett
adatfeldolgozoi szerzddést kot.

Az Adatkezeldt megbizd jogosult és koteles irasbeli utasitast adni az Adatkezelonek az adatfeldolgozassal
kapcsolatban. Az utasitas jogszeriiségéért a megbizo felel. Az Adatkezelé kizardlag ezen utasitas alapjan
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13.1

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

13.7.

14.1.

14.2

14.3

lathatja el adatfeldolgozoi tevékenységét, az adatkezelést érint6 érdemi dontést nem hozhat, az adatkezelés
céljanak meghatarozasa vagy az adatok eltérd célbdl torténd felhasznaldsara az Adatkezeld nem jogosult.

13. Adattovabbitas

. Adattovabbitasnak mindsiill a személyes adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd
hozzaférhet6vé tétele. A harmadik személy az Adatkezeldn, az érintetten és az esetlegesen igénybe vett
adatfeldolgozon kiviil minden mas személy és szervezet, aki 6nallé adatkezeldnek mindsiil és nem allnak
fenn az adatkezelés tekintetében a kozos adatkezelés feltételei.

Az Adatkezelé ellenérzi a kezelésében 1évé személyes adat tovabbitasat megelézden, hogy az
adattovabbitas feltételei az adott személyes adat tekintetében fennallnak-e, igy kiilondsen, hogy az igényelt
adat tekintetében adatkezelének mindsiil-e, hogy az adat tovabbitasra rendelkezik-e megfelelé jogalappal
tovabba, hogy az a célhoz kotottség elvének az adattovabbitas megfelel-e.

Az adattovabbitas feltételei fennallasanak ellendrzése az adattovabbitast végzé munkavallald kotelessége.
Az adatfeldolgozasra iranyul6 adatatadas a fentiek értelmében nem mindsiil adattovabbitasnak.

A harmadik személy vagy szerv altal benyujtott adattovabbitasi kérelem elbirdlasa — a tdrvényben
kotelezden eldirt adattovabbitas esetén kivéve — az ligyvezetd hataskorébe tartozik. Az adattovabbitasi
kérelem abban az esetben teljesithetd, ha az tartalmazza:

13.4.1. az adattovabbitast kéré minden kétséget kizard azonositasdhoz sziikséges adatokat;

13.4.2. az adattovabbitas céljat, jogalapjat (az alapul szolgalo térvényi rendelkezés pontos megjelolését);
13.4.3. a kért adatok korének pontos meghatarozasat;

13.4.4. az érintett személy azonositasdhoz sziikséges adatokat.

Az Adatkezel6 nyilvantartast vezet az adattovabbitdsairdl, amely nyilvantartas vezetésével kapcsolat
szabalyokat a Szabalyzat IV. fejezete tartalmazza.

Amennyiben az adattovabbitast nem lehet jogszeriien teljesiteni, vagy az igény elbiralashoz sziikséges
informaciokat az igényld a felkérést kovetden sem jelolte meg, az adattovabbitast meg kell tagadni. Az
adattovabbitas megtagadasarol — annak indokolasaval egyiitt — irasban kell értesiteni az igénylét.

Az adattovabbitas torténhet kérelem alapjan egyedi adatszolgaltatassal, illetéleg — torvény ilyen tartalmu
rendelkezése vagy erre vonatkozé megallapodas alapjan — kozvetlen hozzaférés biztositasaval.

14. Adattovabbitas harmadik orszagba

Olyan személyes adatok tovabbitasara — ideértve a személyes adatok harmadik orszagbdl egy tovabbi
harmadik orszagba torténd Ujbdli tovabbitasat is-, amelyeket a harmadik orszagba vagy nemzetkdzi
szervezet részére torténd tovabbitasukat kovetden adatkezelésnek vetnek ala vagy szandékoznak alavetni,
csak abban az esetben keriilhet sor, ha az Adatkezeld teljesiti — tobbek kozott — a Rendelet V. fejezetében
rogzitett alabbi feltételeket.

. Adattovabbitas megfeleldségi hatarozat alapjan

Az Adatkezeld elsoként azt vizsgalja meg, hogy az Eurdpai Bizottsag hozott-e megfelel6sségi hatarozatot az
adott orszag vonatkozasaban. Személyes adatok harmadik orszagba torténd tovabbitasara tovabbi engedély
beszerzése nélkiil sor keriilhet, ha a Bizottsag megallapitotta, hogy a harmadik orszag, a harmadik orszag
valamely teriilete, illetve egy, vagy tobb meghatarozott agazata megfelelé védelmi szintet biztosit.

. Adattovabbitas megfeleld garanciak mellett

Amennyiben nincs megfelel6sségi hatarozat, az adatok tovabbithatok, ha megfeleld garancidkat nyujt az
Adatkezel és az érintettek szdmdara érvényesithetd jogok és hatékony jogorvoslati lehetdségek allnak
rendelkezésre.

A feliigyeleti hatosag kiilon engedélye nélkiil megfelel6 garanciakat az alabbiak jelenthetik:

14.3.1. kozhatalmi vagy egyéb, kozfeladatot ellatd szervek kozotti, jogilag kotelezd erej,
kikényszerithetd jogi eszkoz,
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14.3.2.
14.3.3.
14.3.4.

14.3.5.

kotelezo erejli vallalati szabalyok;

vizsgalobizottsagi eljarassal 6sszhangban elfogadott altalanos adatvédelmi kikotések;

jovahagyott magatartdsi kodex a harmadik orszagbeli adatkezeld vagy adatfeldolgozé arra
vonatkozo, kotelezd erejii és kikényszerithetd kotelezettségvallalasaval egyiitt, hogy alkalmazza a
megfeleld — ideértve az érintettek jogaira vonatkoz6 — garanciakat;

jovahagyott tanusitdsi mechanizmus a harmadik orszagbeli adatkezelé vagy adatfeldolgozd arra
vonatkozo, kdtelezd erejl és kikényszerithetd kotelezettségvallalasaval egyiitt, hogy alkalmazza a
megfeleld garanciakat, ideértve az érintettek jogait illetden is.

Az Adatkezelé a fenti c) pont szerinti esetben adatkezeld-adatkezeld kozotti adattovabbitas esetén a
2001/497/EK hatarozat mellékletében, valamint a 2004/915/EK hatarozat mellékletében meghatarozott
modellszerzodések valamelyikének hasznalataval, adatkezeld-adatfeldolgozé kozotti tovabbitas esetén pedig
a 2010/87/EU hatarozat mellékletében talalhatd modellszerz6dés megkotése esetén tovabbit személyes

adatot.

Vallalkozéascsoporton vagy a kozosség gazdasagi tevékenységet folytatd vallalkozasok ugyanazon
csoportjan beliili szervezetekhez iranyulé nemzetkozi adattovabbitasok soran lehetGség van a hatdsag altal
jovahagyott kotelezd erejli vallalati szabalyok alkalmazédsara, mely a fenti b) pont szerint megfeleld
garanciat jelent az adattovabbitashoz.

A felligyeleti hatosag engedélyével megfeleld garanciakként kiilondsen az alabbiak is szolgalhatnak:

14.3.6.

14.3.7.

az adatkezel6 vagy adatfeldolgozé és a harmadik orszagbeli vagy a nemzetkozi szervezeten beliili
adatkezel6, adatfeldolgozé vagy a személyes adatok cimzettje kozott 1étrejott szerzodéses
rendelkezések; vagy

kozhatalmi vagy egyéb, kozfeladatot ellatd szervek kozott 1étrejott, kozigazgatasi megallapodasba
beillesztendd rendelkezések, koztiik az érintettek érvényesithetd és tényleges jogaira vonatkozo
rendelkezések.

14.4. Kiilonos helyzetben biztositott eltérések

Megfeleldsségi hatarozat, illetve megfeleld garancidk hianyaban a személyes adatok harmadik orszag vagy
nemzetkozi szervezet részére torténd tovabbitasara, vagy tobbszori tovabbitasara csak az alabbi feltételek
legalabb egyikének teljesiilése esetén keriilhet sor:

14.4.1.

14.4.2.
14.43.
14.4.4.
14.4.5.
14.4.6.

14.4.7.

az ¢érintett kifejezetten hozzajarulasat adta a tervezett tovabbitashoz azt kovetden, hogy
tajékoztattak az adattovabbitasrol eredd — a megfeleldségi hatarozat és a megfelelé garancidk
hianyabol fakado — esetleges kockazatokrol,

az adattovabbitas az érintett és az adatkezeld kozotti szerzodés teljesitéséhez, vagy az érintett
kérésére hozott, szerz6dést megel6z0 intézkedések végrehajtasahoz sziikséges;

az adattovabbitas az adatkezeld és valamely mas természetes vagy jogi személy kozotti, az érintett
érdekét szolgalo szerz6dés megkotéséhez vagy teljesitéséhez sziikséges;

az adattovabbitas fontos kdzérdekbdl sziikséges;

az adattovabbitas jogi igények eldterjesztése, érvényesitése és védelmi miatt sziikséges;

az adattovabbitas az érintett vagy valamely mas személy 1étfontossagl érdekeinek védelme miatt
sziikséges, €s az érintett fizikailag vagy jogilag képtelen a hozzajarulds megadésara;

a tovabbitott adatok olyan nyilvantartasbol szdrmaznak, amely az unids vagy a tagallami jog
értelmében a nyilvanossag tajékoztatasat szolgalja, és amely vagy altaldban a nyilvanossag, vagy
az ezzel kapcsolatos jogos érdekét igazold barmely személy szamara betekintés céljabol
hozzaférhetd, de csak ha az unids vagy tagallami jog altal a betekintésre megallapitott feltételek az
adott kiilonleges esetben teljesiilnek.

I1l. FEJEZET
AZ ADATKEZELESERT VALO FELELOSSEG

15. Az Adatkezel6 felelossége

15.1. Az Adatkezel®6 felelosséggel tartozik a személyes adatok kezeléséért.
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15.2.

16.1.

16.2.

17.1.

17.2.

17.3.

18.1.

18.2.

A Dbirésagi jogorvoslathoz vald joganak érvényesitése érdekében az érintett az Adatkezeld, illetve — az
adatfeldolgozo tevékenységi korébe tartozo adatkezelési miiveletekkel Osszefiiggésben — az adatfeldolgozo
ellen az adatvédelmi hatésaghoz, vagy birdsaghoz fordulhat, ha megitélése szerint a személyes adatait a
személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusdban
meghatérozott eléirdsok megsértésével kezelik.

16. A munkavallalé felelossége

A munkavallalo munkajogi, polgari jogi és biintet6jogi feleldsséggel tartozik a munkaja soran végzett
adatkezelési miiveletek jogszeriiségéért €s a Szabalyzatban foglaltak betartasaért.

Vétkes kotelezettségszegésnek mindsiil amennyiben a munkavallaldo nem tartja be a Szabalyzatban, illetve
a személyes adatok kezelésére vonatkozoé jogszabalyokban foglalt kitelezettségeit.

) ) IV. FEJEZET )
A NYILVANTARTASOK VEZETESEVEL KAPCSOLATOS SZABALYOK

17. Adatvagyon-leltar

Az Adatkezelé a Rendelet 30. cikkének megfeleléen nyilvantartast vezet az altala végzett adatkezelési
tevékenységekrdl (adatvagyon-leltar), mely tartalmazza az Adatkezeld valamennyi adatkezelési céljat és
folyamatat, valamint azok legfontosabb jellemzdit.

Az adatvagyon leltar az egyes adatkezelési miiveletek kapcsan az alabbiakat tartalmazza:

17.2.1. adatkezelési cél;

17.2.2. kezelt személyes adatok kategoridi;

17.2.3. ¢érintettek kategoriai,

17.2.4. cimzettek;

17.2.5. adatkezelés id6étartama;

17.2.6. harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd tovabbitasra vonatkozo
informaciok;

17.2.7. egyéb megjegyzések.

Amennyiben az Adatkezeld adatfeldolgozasi tevékenységet végez, Ugy a Rendelet 30. cikkének
megfelelden nyilvantartast vezet a megbizoi nevében végzett adatkezelési tevékenységekrdl, mely a
kovetkezo informacidkat tartalmazza:

17.3.1. minden olyan adatkezeld neve ¢és elérhet6ségei, amelynek, vagy akinek a nevében az
adatfeldolgozoként az Adatkezelé eljar, tovabba — ha van ilyen — a megbizo adatkezelk
képviseldinek, valamint az adatvédelmi tisztviseldinek a neve €s elérhetoségei;

17.3.2. az egyes adatkezel6k nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategoriai;

17.3.3. harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd tovabbitasra vonatkozo
informaciok;

17.3.4. adatfeldolgozasi szerz6dések megkotésének ideje;

17.3.5. adatbiztonsagi intézkedések;

17.3.6. egyéb megjegyzések

18. Tovabbi nyilvantartasok

Az Adatkezeld nyilvantartast vezet az adattovabbitasairdl, az igénybe vett adatfeldolgozokrol, az érintetti
jogok gyakorlasardl, valamint az adatvédelmi incidensekrol.

Az Adatkezel6 az adattovabbitas jogszeriségének ellendrzése, valamint az érintett tajékoztatasa céljabol
adattovabbitasi nyilvantartast vezet, amely tartalmazza:

18.2.1. az altala kezelt személyes adatok tovabbitasanak idépontjat,

18.2.2. az adattovabbitas céljat és cimzettjét;

18.2.3. atovabbitott személyes adatok kdrének €s érintettjeinek meghatarozasat;

18.2.4. az adattovabbitas modjat, csatornajat; az adatot tovabbitd személy megnevezését, valamint
18.2.5. az adatkezelést eldiro jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

23



18.3.

18.4.

18.5.

18.6.

19.1.

19.2.

19.3.

19.4.

19.5.

Az Adatkezeld nyilvantartast vezet az adatfeldolgoz6irél, mely nyilvantartas tartalmazza az
adatfeldolgozas alabbi jellemzéit:

18.3.1. azon adatkezelési cél, melyben az adatfeldolgozo6 kozremiikodik;

18.3.2. adatfeldolgoz6 adatai;

18.3.3. feldolgozasra keriilé adatok kdre;

18.3.4. adatok kezelésének jellemzoi;

18.3.5. az adatfeldolgozé igénybe vesz-e tovabbi adatfeldolgozot, ha igen, ennek adatai.

Az érintetti jogok gyakorlasara, illetve az ahhoz kapcsolddd kérelmek teljesitésére vonatkozd nyilvantartas
a kovetkezoket tartalmazza:

18.4.1. ‘érintett személyére vonatkozo6 adatok;

18.4.2. azonositasa megtortént, vagy sem;

18.4.3. kérelem targya (gyakorolt jog megnevezése);

18.4.4. kérelem beérkezésének idépontja;

18.4.5. kérelem teljesitésének a hatarideje;

18.4.6. kérelem eléterjesztésének modja, csatornaja;

18.4.7. akérelem alapjan tett intézkedések;

18.4.8. kérelem teljesitésének az idépontja;

18.4.9. a kérelem alapjan tett intézkedésekrdl szolo tajékoztatas az érintett részére torténd megadasanak
idépontja.

Amennyiben az érintett kérelme a személyes adatai torlésére iranyult, ugy a 18.3. pont szerinti
nyilvantartas a) alpontja torlésre kertil.

Az Adatkezeld nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi incidenshez
kapcsolodo fontosabb tényeket, koriilményeket az alabbiak szerint:

18.6.1. bekovetkezés idépontja;

18.6.2. bejelentési hatarido;

18.6.3. sériilés jellege;

18.6.4. incidens tipusa;

18.6.5. incidens leirasa;

18.6.6. incidens hatasa az érintettekre;

18.6.7. érintettek szama;

18.6.8. érintettek kategoridi;

18.6.9. érintett személyes adatok kore, szdma;

18.6.10. incidens kdvetkezményei;
18.6.11. incidens kovetkezményeinek orvoslasara tett intézkedések;
18.6.12. érintettek tajékoztatasa megtortént-e, és ha igen, mikor;
18.6.13. egyéb megjegyzések.
19. Nyilvantartasok vezetése
A jelen szabalyzat hatalyba 1épésekor hatalyos nyilvantartasokat a szabalyzat IX. fejezete tartalmazza.

A nyilvantartasok valos adattartalmaért és naprakészen tartasaért az tigyvezetd felel0s.

A nyilvantartasokat az iigyvezetd utasitasa alapjan, a jelen Szabalyzatban meghatarozott adatbiztonsagi
szabalyok szerint papiralapon és/vagy elektronikus formaban kell vezetni.

A nyilvantartdsok vezetése és naprakészen tartdsa az ligyvezeto altal erre kijelolt munkavallalo(k) feladata.

A munkavallalok kotelesek a nyilvantartds vezetésére megbizott(ak)at haladéktalanul értesiteni minden
olyan esetben, amikor munkajuk soran a nyilvantartds adattartalméanak valtozasat érinté esemény meriil fel.
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20.1.

21.1.

21.2.

21.3.

21.4.

21.5.

21.6.

21.7.

V. FEJEZET
AZ ADATVEDELMI INCIDENS

20. Adatvédelmi incidens bekovetkezése

Az adatbiztonsag sériilése, illetve az Adatkezeld altal kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisiilése, elvesztése, modosulasa, jogosulatlan tovabbitasa vagy nyilvanossagra hozatala, tovabba
az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférés (a tovabbiakban: adatvédelmi incidens) bekodvetkezése, vagy
bekdvetkezés gyantjanak fennallasa esetén az Adatkezeld, illetve az Adatkezeld altal kezelt személyes
adatokat barmely jogviszony alapjan kezeld személy koteles az Adatkezeld altal meghatarozott
adatvédelmi incidens bekovetkezése esetén kovetendd jelen Szabalyzat IX. fejezetében nevesitett
vonatkozo bels6 eljarasrend szerint eljarni.

VI. FEJEZET
HATASVIZSGALAT

21. Hatasvizsgalat lefolytatasa

Amennyiben az Adatkezel6 altal tervezett valamely adatkezelés — figyelemmel annak jellegére, hatokorére,
koriilményeire és céljaira -, valdszinisithetden magas kockazattal jar természetese személyek jogaira és
szabadsagaira nézve, az Adatkezel6 az adatkezelést megel6z6en hatasvizsgalatot folytat le.

A hatasvizsgalatot kiilondsen az alabbi esetekben kell lefolytatni:

21.2.1. az adatkezelés a természetes személyekre vonatkozo egyes személyes jellemzdk olyan modszeres
és kiterjedt értékelésére iranyul, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is —
alapul, és amelyre a természetes személy tekintetében joghatassal bird vagy a természetes személyt
hasonloképpen jelentds mértékben érint6 dontések épiilnek;

21.2.2. jelen Szabalyzat 7. pontjaban emlitett személyes adatok kiilonleges kategoridi, vagy az érintettre
vonatkoz6 biintet6jogi feleldsség megallapitasara vonatkozo hatarozatokra és blincselekményekre
vonatkoz6 személyes adatok nagy szamban torténé kezelése; vagy

21.2.3. nyilvanos helyek nagymértékii, modszeres megfigyelése.

A fenti eseteken tul hatasvizsgalatot kell lefolytatni tovabba a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsag altal meghatarozott tovabbi adatkezelési miiveletek esetében.

A hatasvizsgalat kiterjed legalabb:

21.4.1. a tervezett adatkezelési miiveletek modszeres leirasara és az adatkezelés céljainak ismertetésére,
beleértve adott esetben az adatkezeld altal érvényesiteni kivant jogos érdeket;

21.4.2. az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miveletek sziikségességi és aranyossagi
vizsgalatara;

21.4.3. az érintett jogait és szabadsagait érinté kockazatok vizsgalatara; és

21.4.4. a kockazatok kezelését célzo intézkedések bemutatasara, ideértve a személyes adatok védelmét és
az e rendelettel valo 0sszhang igazolasat szolgalo, az érintettek €s mas személyek jogait és jogos
érdekeit figyelembe vevd garancidkat, biztonsagi intézkedéseket és mechanizmusokat.

Az Adatkezel6 adott esetben — a kereskedelmi érdekek vagy a kozérdek védelmének vagy az adatkezelési
miiveletek biztonsaganak sérelme nélkiil — kikéri az érintettek vagy képviselik véleményét a tervezett
adatkezelésrol.

Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés az Adatkezel6 altal kockazat
mérséklése céljabol tett intézkedések hidnyaban valdszinilisithetben magas kockazattal jar, a személyes
adatok kezelését megeldzden az Adatkezeld konzultél a feliigyeleti hatosaggal.

Az adatkezeld sziikség szerint, de legalabb az adatkezelési miiveletek altal jelentett kockazat valtozasa

esetén ellendrzést folytat le annak értékelése céljabdl, hogy a személyes adatok kezelése az adatvédelmi
hatasvizsgalatnak megfelelden torténik-e
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VII. FEJEZET
A SZEMELYES ADATOK KEZELESEVEL KAPCSOLATOS EGYEB SZABALYOK

22. A személyes adatok kezelésével kapcsolatos jogok érvényesitése az érintett halalat kovetden

22.1.

22.2.

22.3.

22.4.

Az érintett halalat kdvetd ot éven beliill a hozzaféréshez, helyesbitéshez, torléshez, az adatkezelés
korlatozasahoz ¢€s tiltakozashoz valdo jogat az érintett altal arra ligyintézési rendelkezéssel, illetve
kozokiratban vagy teljes bizonyitd erejii maganokiratban foglalt, az adatkezeldnél tett nyilatkozattal — ha az
érintett egy adatkezel6nél tobb nyilatkozatot tett, a kés6bbi iddpontban tett nyilatkozattal — meghatalmazott
személye jogosult érvényesiteni.

Ha az érintett nem tett a 22.1 pontnak megfeleld jognyilatkozatot, a Polgari Torvénykonyv szerinti kdzeli
hozzatartozdja jogosult a helyesbitéshez és tiltakozdshoz, valamint — ha az adatkezelés mar az érintett
¢életében is jogellenes volt, vagy az adatkezelés célja az érintett haldlaval megsziint — a torléshez és az
adatkezelés korlatozasahoz vald jogokat érvényesiteni az érintett halalat kdvetd 6t éven beliil. Az érintett
jogainak jelen pont szerinti érvényesitésére az a kozeli hozzatartozé jogosult, aki ezen jogosultsdgat
els6ként gyakorolja.

Az érintett jogait a jelen pont alapjan érvényesité személyt e jogok érvényesitése — igy kiilondsen az
Adatkezeldvel szembeni, valamint a Hatosag, illetve birdsag el6tti eljards — soran az érintett részére
megallapitott jogok illetik és kotelezettségek terhelik.

Az érintett jogait jelen pont alapjan érvényesitd személy az érintett haldlanak tényét és idejét halotti
anyakonyvi kivonattal vagy birdsagi hatarozattal, valamint sajat személyazonossagat és hozzatartozoi
mindségét kozokirattal igazolja.

23. Az egyes adatkezelési célok és tevékenységek jellemzo6i; 1j adatkezelési célok vagy folyamatok bevezetése

23.1.

23.2.

23.3.

23.4.

23.5.

23.6.

23.7.

Az egyes, az Adatkezeldnél fennalld adatkezelési célokhoz kapcsolodo adatkezelési folyamatok részletes
szabalyait az Adatkezeld altal nyilvanossagra hozott adatkezelési tajékoztatok hatarozzak meg. Az
Adatkezeld az egyes adatkezelési célokhoz kapcsolodd adatkezelési tevékenységeit az adatkezelési
tajékoztatdiban irtak szerint végzi.

Az egyes adatkezelési folyamatok kapcsan elkészitett adatkezelési tajékoztatok — a sziikséges
jovahagyasok beszerzését kovetéen — a jogosult altali alairast és adott adatkezelés sajatossagainak
megfeleld modon tortént nyilvanossagra hozatalat kovetden minden tovabbi intézkedés, vagy rendelkezés
nélkil kihirdetettnek mindsiilnek. A hatalyos adatkezelési tajékoztatokrol az Adatkezeld a IV. fejezetben
meghatarozottak szerint nyilvantartast vezet.

Uj adatkezelési folyamat bevezetését, vagy meglévé adatkezelési folyamat megvaltoztatasat kizardlag az
ugyvezet6 rendelheti el.

Azon munkavallald, akinek a munkakdrét érinté feladat teljesitéséhez kapcsolodéan 1) adatkezelési
folyamat bevezetésére vonatkozé igény meriil fel, koteles ezt jelezni a szervezeti egység vezetdjének.

Azon munkavallalo, akinek a munkakdrét érinté adatkezelési folyamat megvaltoztatasara vonatkozo igény
mertill fel, kdteles ezt jelezni a szervezeti egység vezetdjének.

Uj adatkezelési folyamat bevezetésére vagy adatkezelés folyamatok megvaltoztatisara akkor keriil sor, ha
az nem litkdzik a Szabalyzat eldirasaiba.

Uj adatkezelési folyamat bevezetése vagy adatkezelés folyamatok megvaltoztatasa elStt sziikséges
meghatarozni az adatkezelés fontosabb jellemzdi, igy elsésorban:

23.7.1. az adatkezelés céljat;

23.7.2. az adott cél mas adatkezelési miivelettel elérhetd-¢;
23.7.3. az adatkezelés jogalapjat;

23.7.4. az érintettek korét;

23.7.5. az érintetettekre vonatkozé adatok korét;

23.7.6. az adatok forrasat;
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23.8.

24.1.

24.2.

24.3.

23.7.7. az adatok kezelésének idOtartalmat;

23.7.8. a tovabbitott adatok fajtajat, cimzettjét és a tovabbitas jogalapjat, ideértve a harmadik
orszagokba iranyul6 adattovabbitdsokat is;

23.7.9. az adatkezeld, valamint az adatfeldolgoz6 nevét és cimét, a tényleges adatkezelés,
illetve az adatfeldolgozas helyét és az adatfeldolgozonak az adatkezeléssel 0sszefiiggd
tevékenységét;

23.7.10. az alkalmazott adatfeldolgozasi technoldgiai jellegét.

Uj adatkezelési folyamat bevezetésekor, vagy mar meglévé adatkezelési folyamat megvaltoztatasakor az
ligyvezetd gondoskodik a személyes adatok kezelésére vonatkozd szerzddések, nyilvantartasok,
szabalyzatok aktualizalasarol és arrdl, hogy a modositott, aktualizalt adatvédelemmel kapcsolatos
dokumentumokat az illetékes személyek megismerjék. Jelen pont szerinti tevékenységet igazolhaté modon
dokumentalni kell.

VIII. FEJEZET
JOGORVOSLAT

24. Az érintettek jogorvoslathoz valo joga

Az érintett barmilyen, a személyes adatai kezelésével kapcsolatos kérdéssel, észrevétellel, kérelemmel,
panasszal az Adatkezel6héz fordulhat info@naphostel.com e-mail cimen, vagy postai tGton, illetve
személyesen az Adatkezelé mindenkori székhelyén. Ilyen esetben az Adatkezeld az iigyet legfeljebb 30
napon belill kivizsgalja, és tdjékoztatja az érintettet a vizsgalat eredményérol.

Az el6z6 pontban rogzitetteken felil a NAIH-ndl az Adatkezelével szemben barki vizsgalatot
kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy személyes adatok kezelésével kapcsolatban jogsérelem
kovetkezett be, vagy annak kozvetlen veszélye fennall, illetve, hogy a tajékoztatashoz, hozzaféréshez,
helyesbitéshez, korlatozashoz, torléshez, jogorvoslathoz vald jogainak érvényesitését az Adatkezeld
korlatozza, vagy ezen jogainak érvényesitésére iranyuld kérelmét elutasitja. A bejelentést az alabbi
elérhetéségek valamelyikén lehet megtenni:

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag (NAIH)
[Posta cim: 1530 Budapest, Pf.: 5., cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c,
Telefon: +36 (1) 391-1400, Fax: +36 (1) 391-1410,e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu,

URL.: http://naih.hu]

A 24.1. és 24.2. pontokban rogzitetteken feliil, a birdsagi jogorvoslathoz vald joganak érvényesitése
érdekében az érintett birdsaghoz fordulhat, ha megitélése szerint az adatkezeld, illetve az altala megbizott
vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozd a személyes adatait a személyes adatok kezelésére
vonatkoz6 jogszabalyban, vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusaban meghatarozott eldirasok
megsértésével kezeli. A per- az érintett valasztasa szerint — az érintett lakdhelye vagy tartozkodasi helye,
vagy az adatkezeld székhelye szerinti torvényszék elétt is megindithato.
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IX. FEJEZET
ELJARASRENDEK

Adatvédelmi incidens bekdvetkezése esetén kovetendd belso eljarasrend
Erintetti kérelem teljesitésére vonatkozo belsd eljarasrend

NYILVANTARTASOK
Adatvagyon-leltar
Erintetti kérelmek, joggyakorlasok nyilvantartisa
Adattovabbitasi nyilvantartas
Adatvédelmi incidens nyilvantartas
Adatfeldolgozok nyilvantartasa
Hatalyos adatvédelmi tdjékoztatok

28



